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I SKLYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Joniskio r. pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) vidaus kontrolés politika (toliau —
Politika) — vidaus dokumentas, reglamentuojantis vidaus kontrolés organizavima Mokykloje ir
darbuotojy, atliekanciy joje vidaus kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Politika yra parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymo 4 straipsniu, Lietuvos Respublikos (toliau — LR) finansy ministro jsakymu 2020
m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél Vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame
asmenyje* atsizvelgiant | Mokyklos veiklos pobiidj bei ypatumus, veiklos rizika, vidaus
struktiirg, personalo isteklius, apskaitos ir informacing sistema, turto apsaugos sistema, kitus
veiklos kontrolés poreikio vertinimus.

3. Atsizvelgiant | nuolat kintanc¢ias ekonomines, reguliavimo ir veiklos salygas vidaus
kontrolés politikos turinys turi biiti nuolat perzitirimas ir atnaujinamas.

4. Mokyklos vidaus kontrolés reglamentavimas:

4.1. LR vidaus kontrolés ir vidaus audito 2002 m. gruodzio 10 d. jstatymas Nr. [X-1253;

4.2. LR finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymas 1K-195 ,,Dél Vidaus kontrolés
jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje‘;

4.3. LR finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymas Nr. 1K-170 ,,Dél VieSojo
sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo®.

5. Vidaus kontrolé — Mokyklos rizikos valdymui Mokyklos direktoriaus sukurta
kontrolés sistema, padedanti siekti tokiy tiksly:

5.1. laikytis teisés akty, reglamentuojanciy Mokyklos veikla, reikalavimy;

5.2. saugoti turta nuo sukciavimo, iSSvaistymo, pasisavinimo, neteis€¢to valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

5.3. vykdant veiklg, laikytis patikimo finansy valdymo principo, grindziamo
ekonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;

5.4. teikti patikima, aktualig, i§samig ir teisingg informacija apie savo finansing ir kita veikla.

6. Vidaus kontrolés politika — Mokyklos veiklos sri¢iy vidaus kontrolés tvarkos aprasy,
taisykliy ir kity dokumenty, skirty vidaus kontrolei Mokykloje sukurti ir jgyvendinti, visuma.

7. Mokyklos rizika — tikimybeé, kad dél Mokyklos rizikos veiksniy Mokyklos veiklos
tikslai nebus jgyvendinti arba bus jgyvendinti netinkamai ir dél to Mokykla gali patirti nuostoliy.

8. Mokyklos rizikos valdymas — Mokyklos rizikos veiksniy nustatymas, analizé ir
priemoniy, kurios sumazinty arba pasalinty neigiama poveikj Mokyklos veiklai, parinkimas.

9. Mokyklos veiklg reglamentuojanciy jstatymy ir kity teisés akty sarasas (1 priedas).

IT SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMAS

10. Vidaus kontrolés principai:
10.1. tinkamumas — vidaus kontrolé pirmiausia turi biiti jgyvendinama tose Mokyklos
veiklos srityse, kuriose susiduriama su didziausia rizika;
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10.2. efektyvumas — vidaus kontrolés jgyvendinimo sgnaudos neturi virSyti dél atliekamos
vidaus kontrolés gaunamos naudos;

10.3. rezultatyvumas — turi bati pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

10.4. optimalumas — vidaus kontrolé turi biiti proporcinga rizikai ir nepertekling;

10.5. dinamiskumas — vidaus kontrol¢ turi biti nuolat tobulinama atsizvelgiant |
pasikeitusias Mokyklos veiklos sglygas;

10.6. nenutrukstamas funkcionavimas — vidaus kontrolé turi biiti jgyvendinama nuolat.

11. Vidaus kontrolés elementai:

11.1. kontrolés aplinka — Mokyklos vidaus struktiira, valdymas, direktoriaus, darbuotojy
profesinio elgesio principai ir taisyklés, kompetencija ir kiti veiksniai, turintys jtakos vidaus
kontrolés jgyvendinimui ir kokybei;

11.2. rizikos vertinimas — rizikos veiksniy nustatymas ir analiz¢;

11.3. kontrolés veikla — Mokyklos veikla, kuria siekiama sumazinti neigiama rizikos
veiksniy poveikj Mokyklai ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikimg, funkcijy atskyrima,
prieigos prie turto ir dokumenty kontrolg, veiklos ir rezultaty perzitira, veiklos prieziiirg ir kity
Mokyklos direktoriaus nustatyty reikalavimy laikymasi;

11.4. informavimas ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, iSsamios,
patikimos ir teisingos informacijos gavimas ir teikimas laiku vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

11.5. stebésena — nuolatinis ir (arba) periodinis stebéjimas ir vertinimas, kai analizuojama, ar
vidaus kontrolé Mokykloje jgyvendinama pagal Mokyklos direktoriaus patvirtintg vidaus kontrolés
politikg ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas.

12. Mokyklos direktorius:

12.1. uztikrina vidaus kontrolés elementus ir vidaus kontrolei keliamus reikalavimus:

12.1.1. kontrolés aplinkg — Mokyklos vidaus struktiira, valdymg, darbuotojy profesinio
elgesio principus ir taisykles, kompetencijg ir kitus veiksnius, turincius jtakos vidaus kontrolés
jgyvendinimui ir kokybei,

12.1.2. rizikos vertinimg — rizikos veiksniy nustatymg ir analize;

12.1.3. kontrolés veikla — Mokyklos veikla, kuria siekiama sumazinti neigiamg rizikos
veiksniy poveikj Mokyklai ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima,
prieigos prie turto ir dokumenty kontrole, veiklos ir rezultaty perzitra, veiklos priezitirg ir
kity Mokyklos direktoriaus nustatyty reikalavimy laikymasi;

12.1.4. informavima ir komunikacijag — su vidaus kontrole susijusios aktualios, i$samios,
patikimos ir teisingos informacijos gavima ir teikimg laiku vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

12.1.5. stebéseng — nuolatinj ir (arba) periodinj stebéjimg ir vertinimg, kai analizuojama, ar
vidaus kontrolé Mokykloje jgyvendinama pagal Mokyklos direktoriaus nustatyta vidaus kontrolés
politikg ir, ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas;

12.2. nustato vidaus kontrolés politika;

12.3. teikia informacija apie vidaus kontrolés jgyvendinima.

13. Darbuotojai, vykdantys reguliaria Mokyklos veiklos sri¢iy valdymo ir priezitros
veiklg pagal pavestas funkcijas, priziiiri vidaus kontrolés jgyvendinima Mokykloje ir jos atitikt]
Mokyklos direktoriaus nustatytai vidaus kontrolés politikai.

14. Finansy valdymo principai:

14.1. ekonomiskumas — minimalus iStekliy panaudojimas uztikrinant vykdomos veiklos
kokybe;

14.2. efektyvumas — geriausias naudojamy istekliy ir vykdomos veiklos (kiekio, kokybés
ir laiko pozZitiriu) santykis;

14.3. rezultatyvumas — nustatyty veiklos tiksly ir planuoty rezultaty pasiekimo lygis.

15. Finansin¢je atskaitomybéje informacija apie finansing ir kitg veikla turi buti patikima,
aktuali, i§sami ir teisinga.

16. Dalis vidaus kontrolés yra finansy kontrolé¢. Finansuy kontrolé Mokykloje atlickama
laikantis tokio nuoseklumo:

16.1. i8ankstiné finansy kontrolé, kurios paskirtis — priimant arba atmetant sprendimus,
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susijusius su turto panaudojimu, prie$ juos tvirtinant Mokyklos direktoriui, nustatyti, ar tkiné
operacija yra teiséta, ar dokumentai, susije¢ su tkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir
ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimuy;

16.2. einamoji finansy kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity
vykdomi Mokykloje priimti sprendimai dé¢l turto panaudojimo;

16.3. paskesné finansy kontroleé, kurios paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti Mokyklos
priimti sprendimai dél turto panaudojimo.

17. Atsakingi asmenys uZ finansy Kkontrole: Mokyklos direktorius ir jo paskirti
darbuotojai. Vyriausias buhalteris atsako uz iSanksting finansy kontrole. Tas pats darbuotojas
negali biiti paskirtas atsakingu ir uz iSanksting, ir uz paskesne finansy kontrole.

18. Kontrolés aplinka apibuidina §ie principai:

18.1. profesinio elgesio principai ir taisyklés — Mokyklos direktorius ir darbuotojai laikosi
profesinio elgesio principy ir taisykliy, vengia vieSyjy ir privaciy interesy konflikto, Mokyklos
direktorius formuoja teigiamg darbuotojy poziiirj j vidaus kontrolg;

18.2. kompetencija — Mokyklos siekis, kad darbuotojai turéty tinkamg kvalifikacija,
pakankamai patirties ir reikiamy jgudziy savo funkcijoms atlikti, pareigoms jgyvendinti ir
atsakomybei uz vidaus kontrole suprasti;

18.3. valdymo filosofija ir vadovavimo stilius — Mokyklos direktorius palaiko vidaus
kontrole, nustato politika, procediras ir formuoja praktika, skatinancia ir motyvuojancia

18.4. vidaus struktiira — Mokyklos direktoriaus patvirtintoje vidaus struktiiroje nustatymas
pavaldumas ir atskaitingumas, pareigos vykdant Mokyklos veiklag ir jgyvendinant vidaus
kontrole. Vidaus struktiira detalizuota pareigybiy sgrasuose, nuostatuose ir darbuotojy pareigybiy
apraSymuose;

18.5. personalo valdymo politika ir praktika — Mokykloje formuojama tokia personalo
politika, kuri skatinty pritraukti, ugdyti ir iSlaikyti kompetentingus darbuotojus, taikomos tinkamos
prevencinés priemonés, skirtos darbuotojy darbingumui, sveikatai ir gyvybei darbe iSsaugoti
(Pirmosios pagalbos organizavimo tvarkos aprasas, Darbuotojy lygiy galimybiy politika, Darbuotojy
saugos ir sveikatos instrukcijos).

19. Kontrolés veikla apibiidina Sie principai:

19.1. kontrolés priemoniy parinkimas ir tobulinimas — parenkamos ir tobulinamos rizikg
iki toleruojamos rizikos mazinancios kontrolés priemongs:

19.1.1. jgaliojimy, leidimy suteikimas — uztikrinama, kad buty atliekamos tik Mokyklos
direktoriaus nustatytos proceduros;

19.1.2. prieigos kontrolé — sumazinama rizika, kad turtu ir dokumentais naudosis nejgalioti
(nepaskirti) asmenys ir kad turtas ir dokumentai bus neapsaugoti nuo neteiséty veiky;

19.1.3. funkcijy atskyrimas — Mokyklos uzdaviniai ir funkcijos priskiriami atitinkamoms
darbuotojy pareigybéms, kad darbuotojui(-ams) nebiity pavesta kontroliuoti visy funkcijy (leidimo
suteikimo, atlikimo, registravimo ir patikrinimo), siekiant sumazinti klaidy, apgauliy ir kity
neteisety veiky rizika;

19.1.4. veiklos ir rezultaty perzitra — periodiskai perzitrimos veiklos sritys, procesai ir
rezultatai, siekiant uztikrinti jy atitiktj Mokyklos tikslams ir reikalavimams, vertinama veikla
teisétumo, ekonomiskumo, efektyvumo ir rezultatyvumo pozitiriu, palyginami ataskaitinio
laikotarpio veiklos rezultatai su planuotais ir (arba) pragjusio ataskaitinio laikotarpio veiklos
rezultatais;

v —

v —

19.2. technologijy naudojimas — parenkama ir tobulinama technologijy veikla (valdymo ir
kontrolés mechanizmy, uztikrinan¢iy Mokyklos informaciniy technologijy sistemy veiklg bei
tinkamg nustatyty veiklos priemoniy kontrole, kiirimas, saugos politikos taikymas, informaciniy
technologijy jsigijimo, prieziiiros ir palaikymo procesy kontrolé ir kita veikla);

19.3. politiky ir procediiry taikymas — kontrolés veikla jgyvendinama taikant atitinkamas
Mokyklos politikas ir procediras. Vidaus kontrolé reglamentuojama nustatant Mokyklos



4

tikslus, vidaus struktiira, veiklos sritis ir vidaus kontrolés procediiras (pavyzdziui, struktiirinése
schemose, politikose, tvarky aprasuose, taisyklése ir kituose dokumentuose).

20. Informavimas ir komunikacija:

20.1. vidaus komunikacija — nenutrukstamas informacijos perdavimas Mokykloje,
apimantis visas Mokyklos veiklos sritis ir vidaus struktiirg. Tiek Mokyklos direktorius, tiek
darbuotojai turi buti informuoti apie veiklos rezultatus, pokycius, rizika ir vidaus kontrolés
veikimg. Vidaus informacijos vartotojai turi tarpusavyje keistis informacija;

20.2. iSorés komunikacija — informacijos perdavimas iSorés informacijos vartotojams ir
informacijos gavimas i$ jy naudojant Mokykloje jdiegtas komunikacijos priemones.

21. Informaciné apskaitos sistema.

21.1. informaciné sistema — informacijos apdorojimo procesus (duomeny ir dokumenty
tvarkymo, skai¢iavimo, bendravimo nuotoliniu biidu ir t. t.) vykdanti sistema, kuri veikia
informaciniy ir rySiy technologijy pagrindu;

21.2. informacing sistema sudaro keturi pagrindiniai komponentai: techniné jranga,
programiné jranga, duomenys ir Zmone€s;

21.3. siekiant uztikrinti tinkama informacijos sauga, kompiuteriniy operacijy vientisuma,
jdiegiamos bendrosios kontrolés procediiros, kurios taikomos visiems subjekto informacinés
sistemos komponentams, procesams ir duomenims;

21.4. jdiegtos kontrolés procediiros yra su duomeny jvestimi, apdorojimu, duomeny
bazémis ir duomeny gavimu susijusios kontrolés procediiros, kuriy tikslas yra uztikrinti jrasy
(buhalteriniy ir ne tik) iS$samuma, tikslumg ir patikimumga. Idiegtos kontrolés procediiros gali
buti atlickamos rankiniu ir (arba) automatiniu biidais. Priklausomai nuo Mokyklos veiklos
pobtudzio ir sudétingumo, Mokykla derina automatiniu ir rankiniu bidu atliekamas kontrolés
proceduras.

22. Informacinés apskaitos sistemos kontrolé.

Nustatoma, kiek galima pasitikéti Mokyklos taikomosiose programose jdiegtomis kontrolés
procediiromis, kuriy metu nustatoma ar duomenys neiskraipomi:

1) jvedant duomenis j konkrecia taikomaja programa;

2) tvarkant duomenis konkrecioje taikomojoje programoje;

3) iSvedant duomenis i§ konkrecios taikomosios programos;

4) apsaugant klasifikatoriy (pvz., euro, mokes¢iy, ilgalaikio turto nusidévéjimo normatyvy)
duomenis.

23. Finansy kontrolés sasajos su vidaus kontrole.

23.1. vidaus kontrolés apimtis priklauso nuo vertinamo objekto. Jeigu vertinami Mokyklos
atitinkamo ataskaitinio laikotarpio tkiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomenys ir jy pateikimas
finansinéje atskaitomybéje, tai vertinamos fikiniy operacijy ir tkiniy jvykiy dokumentavimo,
registravimo, apskaitos, pateikimo finansinéje atskaitomybéje kontrolés procediiros. Jeigu
vertinama visa Mokyklos vykdoma veikla, atskiros veiklos riiSys, atliekamos funkcijos, tai
vertinamos su jomis susijusios kontrolés procediiros;

23.2. atliekant vidaus kontrole analizuojami planuojami atlikti, atliekami ir atlikti veiksmai,
planuojamos vykdyti, vykdomos ir jvykdytos procediiros (vadybiné apskaita);

23.3. atliekant finansy kontrolg¢ analizuojami finansiniai dokumentai jau atlikty operacijy
(buhalteriné apskaita).

24. Mokyklos duomeny kaupimas ir perdavimas.



MOKYKLOS

INFORMACINIO
APRUPINIMO SISTEMA

VALDYMO APSKAITA

Palygina is skirtingy informacijos
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INFORMACIJOS

BUHALTERINES
APSKAITOS
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PERDAVIMO UZ
MOKYKLOS RIBU

Dokumenty gavimas, tvarkymas, Sodra, VMI,

apskaita, saugojimas, naikinimas. Statistika, VSAKIS

Elektroniné dokumentuy valdymo
sistema ,,Kontora™

VALDYMO

BONUS,
LABBIS,
FABIS

25. Finansy kontrolés procediiros:

25.1. pirminiy dokumenty gavimo Mokykloje kontrol¢;

25.2. pirminiy dokumenty jtraukimo i apskaita kontrole;

25.3. atsiskaitymy atitikimo sutartiniams jsipareigojimams kontrolé;

25.4. mokéjimy atitikimo sagmatai kontrolé¢;

25.5. pirkimy atitikimas nustatytoms procediiroms kontrolé;

25.6. finansavimo sumy gavimo, naudojimo, perdavimo, grazinimo kontrolé;

25.7. pajamy uzdirbimo kontrolé.

26. Darbuotojy pareigos ir atsakomybé atliekant finansy kontrole:

26.1. kontrolés funkcijos nurodomos pareigybés aprasyme;

26.2. uztikrinama, kad kontroliuojamos operacijos nesidubliuoja;

26.3. uztikrinama, kad atliekamos operacijos nepriklauso nuo darbuotojy atostogy,

ligos ir kity nebuvo darbe atvejy;

26.4. suteikiami jgaliojimai gauti dokumentus, paaiskinimus, kita reikalingg informacija;

26.5. organizuotas grjztamasis rySys, darbuotojas gali matyti kontrolés i§vada;

26.6. suteikta galimybeé taisyti aptiktus neatitikimus;

26.7. nustatytos procediiros aptikty neatitikimy korekcijos;

26.8. darbuotojy atsakomybé apibréziama vidaus darbo tvarkos taisyklése ir finansy kontrolés
taisyklése.

) 111 SKYRIUS '
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

27. Uz iSanksting finansy kontrol¢ yra atsakingas vyriausiasis buhalteris:

27.1. iSanksting finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar ikinés operacijos bus
atlickamos nevirSijant Mokyklai patvirtinty biudZeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti tikinés
operacijos atitinka patvirtintas biudzeto programy samatas ar 1éSas, numatytas i§ kity finansavimo
Saltiniy, ar Gkinés operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar Gikiné operacija yra teiséta;

27.2. tinkamg apskaitos politikos jgyvendinimg Mokykloje;

27.3. vykdydamas iSanksting finansy kontrole, pasiraSo arba atsisako pasirasyti
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atitinkamus dokumentus, leidziancius atlikti Giking ar finansing operacija;

27.4. pasiraS§ydamas iikinés ar finansinés operacijos dokumentus, paraSu ir data patvirtina,
kad tkiné ar finansiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su ikinés ar finansinés
operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad tkinei ar finansinei operacijai atlikti pakaks
patvirtinty biudzeto asignavimy ar 1ésy, numatyty i$ kity finansavimo Saltiniy;

27.5. jeigu 1iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad uwkiné ar finansiné
operacija yra neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tking ar
finansing operacija pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, iikinés ar finansinés
operacijos dokumentai grgzinami juos rengusiam darbuotojui. Nustates Siuos faktus, privalo
atsisakyti pasiraSyti Gkinés ar finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo
priezastis, apie tai raStu informuoti direktoriy, kuris gali atsisakyti tvirtinti Giking ar finansing
operacija.

28. Vyriausiasis buhalteris, atliekantis iSanksting finansy kontrole:

28.1. akiniy jvykiy ir tikiniy operacijy dokumentuose uZtikrina, kad buty:

28.1.1. patvirtintas darbuotojy sarasas, kuriems suteikta teisé suraSyti, tvirtinti ir pasirasyti
apskaitos dokumentus,

28.1.2. apskaitos dokumentai biity surasomi laiku,

28.1.3. apskaitos dokumentai jtraukti j apskaitos registrus ir tik vieng karta,

28.1.4. piniginiy 1éSy apskaitoje uztikrina, kad biity atlickamas periodiskas banko iSrasy ir
apskaitos registry sutikrinimas,

28.1.5. jvertinus rizikg, kad mokéjimus apskaiciuojantis ir mokéjimus atliekantis darbuotojas
yra tas pats asmuo, mokéjimus galima vykdyti tik tuomet, kai juos patvirtina Mokyklos direktorius.

28.2. jsipareigojimy apskaitoje uztikrina, kad biity:

28.2.1. visi prisiimti jsipareigojimai jtraukti j apskaitos registrus;

28.2.2. apskaitos registry sistema leisty nustatyti kiekviena skolinj atvejj su kiekvienu
fiziniu ir juridiniu asmeniu,

28.2.3. raSant beviltiskas skolas laikomasi teisés akty reikalavimy;

28.3. turto apskaitoje uZtikrina, kad bity:

28.3.1. nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo naudoti ir nuraSymo apskaitos
tvarka;

28.3.2. veiksmai, susij¢ su turtu, teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami j apskaitg
tik juos atlikus, bet ne anksciau.

28.3.3. visiskai nusidévéjes, bet dar nenuraSytas turtas jtrauktas j apskaita.

28.3.4. nustatyta tvarka, kaip nusidévéjes turtas ir turtas, kuris nebus naudojamas
ateityje, yra parduodamas aukciono biidu arba nurasomas kaip netinkamas naudoti.

28.3.5. nustatyta inventorizacijos tvarka ir periodiskumas;

28.4. sudarydami registrus uZtikrina, kad buty:

28.4.1. nustatyti reikalavimai, kokia informacija turi biiti apskaitos registruose, o juose esanti
informacija biity aiski ir suprantama,

28.4.2. apskaitos registruose esantys duomenys suteikty pakankamai informacijos
ataskaitoms sudaryti be papildomy skaiciavimy,

28.4.3. numatyta galimybé pasikeitus ataskaity formai ar turiniui arba patvirtinus naujas
ataskaitas keisti apskaitos registry sistemos struktiira;

28.5. kompiuterinéje apskaitos sistemoje uztikrina, kad buty:

28.5.1. visos kompiuterinés sistemos procediiros diegimo metu patikrintos,

28.5.2. nustatytos darbuotojy teisés kompiuteringje apskaitos sistemoje (jtraukimo,
koregavimo, perzitiros, spausdinimo ir kt.),

28.5.3. pakankamai uztikrinta duomeny apsauga,

28.5.4. nustatytas periodiSkumas, uz kokij laikotarpj spausdinami kompiuterinés apskaitos

registrai.

IV SKYRIUS )
EINAMOJI FINANSU KONTROLE



29. Einamoji finansy kontrolé apima:

29.1. tkinés operacijos atlikimo terminy, kiekiy ir kokybés patikrinimg (suteikty paslaugy ir
nupirkty prekiy kokybés ir atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems susijusiems dokumentams
patikrinimas);

29.2. tkinés operacijos dokumenty surasymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrolg;

29.3. tkinés operacijos teisingg jraSyma laiku j apskaitos registrus;

29.4. uztikrinimg, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi sprendimai dél Mokyklos turto
panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

30. Direktoriaus pavaduotojas tikiui vykdydamas einamgjg finansy kontrole pasiraSo saskaitas

faktiiras ir atsako uz tai, kad:

30.1. pateikiant dokumentus mokéti visos su mokéjimu susijusios pirkimo procedtiros buvo

visiskai jvykdytos;

30.2. pateikti visi reikiami mokéjimo dokumentai;

30.3. mokéjimo dokumentai turi biti pateikti vyr. buhalteriui per 5 darbo dienas nuo jy
iSraSymo, bet ne véliau kaip iki kito ménesio 5 dienos.

(darby priémimo aktus, perdavimo-priémimo aktus ir pan. arba saskaitas faktaras, jeigu kity
dokumenty néra), atsako uz tai, kad:

31.1. prekiy, paslaugy ir darby kiekiai, kainos ir sumos atitinka nurodytas sutartyse;

31.2. visos prekes, paslaugos ir darbai atlikti laiku ir kokybiskai;

31.3. sutarties vykdymo metu nebuvo jokiy pazeidimy arba jie visi iStaisyti.

32. Vyr. buhalteris atsako uz tai, kad:

32.1. visos iikinés operacijos jtrauktos j apskaitos registrus laiku ir tik vieng karta;

32.2. apskaitos registry likuciai kiekvieng ménesj sutikrinami su DidZiosios knygos likuciais;

32.3. turtas pajamuojamas pagal saskaitas faktiiras arba pridedamus prie jy dokumentus
(perdavimo-priémimo, komplektavimo aktus ir pan. dokumentus).

IV SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

33. Paskesnigjg finansy kontrole vykdo Mokyklos direktorius.

34. Paskesniosios kontrolés funkcijos negali biiti pavestos atlikti darbuotojams, kurie atlieka
iSankstine finansy kontrole.

35. Paskesniajg finansy kontrol¢ vykdantys asmenys atrankos biidu, savo pasirinktais
budais ir metodais (surinkdami jvairig informacija, ataskaitas i§ asmeny, atliekanciy iSanksting
ir einamgja finansy kontrolg, ir pan.) didziausig rizikg kelianCiose srityse jvertina, ar tkinés
operacijos buvo atliktos teisétai, ar pagal paskirtj naudojamas Mokyklos turtas, ar nebuvo teisés
akty, nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimy.

V SKYRIUS 5
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMO SUTARCIU VEIKLOS IR FINANSU
KONTROLE

36. Mokykla prekes, paslaugas ir darbus, kurie yra Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
istatymo objektu, perka vadovaudamasi $io jstatymo nuostatomis ir patvirtintu Mokyklos viesyjy
pirkimy planu.

37. Uz metinio vieSyjy pirkimy plano parengima, tinkamg ir savalaiki vykdyma yra
atsakingas Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

38. Mokyklos direktorius arba jo paskirtas asmuo koordinuoja ir kontroliuoja viesyjy
pirkimy planavimg ir metinio vieSyjy pirkimy plano vykdyma.

39. VieSyjy pirkimy iSanksting finansy kontrole atlieka vyr. buhalteris, derindamas pirkimo
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paraiska patvirtina, kad faktiskai turimy (jvertinus panaudotas 1éSas) priemonei skirty 1éSy uzteks
prekiy, paslaugy ar darby pirkimui jvykdyti.

40. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutartys rengiamos, derinamos ir pasiraSomos
vadovaujantis Mokyklos viesyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos aprase nustatyta viesojo
pirkimo sutarciy rengimo, derinimo ir pasiraSymo tvarka.

41. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutar¢iy vykdymo einamoji finansy kontrolé
vykdoma vadovaujantis Mokyklos viesyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisykliy nustatyta
tvarka.

42. Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, pasiraSydamas pirkimo sutarties
vykdyma jrodanc¢ius dokumentus (perdavimo-priémimo aktus, saskaitas faktiiras), patvirtina, kad
prekiy, paslaugy ar darby pirkimai atitinka sutartyje numatytus reikalavimus.

43. Uz sutarties vykdyma atsakingas darbuotojas, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo
trakumus, apie tai informuoja Mokyklos direktoriy ir pateikia sitilymus, kaip paSalinti nustatytus
netikslumus ar pazeidimus. Mokyklos direktorius priima sprendimg dél tolesnio prekiy, paslaugy
ar darby pirkimo vykdymo (sustabdymo ar atlikimo).

- VI SKYRIUS .
LESU JSTAIGOS DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE

44. Mokyklos darbuotojams gali biiti iSmokamos Sios 1€Sos:

44.1. darbo uzmokestis ir su juo susijusios iSmokos;

44.2. komandiruoc¢iy islaidos;

44.3. tkinéms iSlaidoms.

45.Mokyklos vyr. buhalteris yra atsakingas darbo uzmokescio ir su juo susijusiy iSmoky
apskaiCiavimg pagal teisés aktus.

46. Mokyklos direktorius atlieka darbuotojams iSmokamy 1éSy kontrole, pasiraSydamas
darbuotojams, iSmokamy 1ésy apskaiciavimo dokumentus, patvirtina, kad léSos yra skiriamos
teisétai (yra galiojantis direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas dél 1éSy skyrimo), 1éSy
iSmokoms uZzteks.

47. Uz darbuotojams iSmokamy léSy apskai¢iavimo dokumenty atitikt] teisés akty

reikalavimams atsako §iuos dokumentus rengiantys atsakingi darbuotojai.

VII SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

48. Uz Mokykloje apskaitomo materialiojo ir nematerialiojo turto valdymo ir naudojimo
kontrole atsako Mokyklos direktorius ir jo paskirtas darbuotojas. Ilgalaikio ir trumpalaikio turto
naudojimo ir apskaitos kontrolé Mokykloje yra atlickama pagal:

48.1. ilgalaikio materialiojo turto apskaitos aprasa;

48.2. nematerialiojo turto apskaitos aprasg;

48.3. atsargy apskaitos aprasa;

48.4. Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintas inventorizacijos taisykles.

49. Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

49.1. turtas biity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

49.2. dokumentai, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

49.3. apskaitos dokumentai, susije su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraS§ymu ir
likvidavimu, buity suraSomi fikinés operacijos metu, ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas bty
perduodami vyr. buhalteriui;

49.4. atleidziami i§ uzimamy pareigy Mokyklos darbuotojai grazinty, jiems perduota
naudoti turta, darbuotojui atsakingam uz turto valdyma.
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VIII SKYRIUS .
ATSISKAITYMU IR MOKEJIMU KONTROLE

50. Mokéjimo nurodymus ir mokéjimo paraiskas rengia Mokyklos vyr. buhalteris.
51. Mokéjimams pagristi pateikiami Sie dokumentai:
51.1. pirkimo-pardavimo apskaitos dokumentai;
51.2. sutartis, kurios pagrindu atlickamas mokéjimas, arba jos kopija;
51.3. darby priémimo ir perdavimo aktas;
51.4. darbo uzmokescio iSmokejimo ziniaraS¢iai; kiti dokumentai (direktoriaus jsakymas ar
kitas dokumentas dél 1€8y skyrimo).
52. Pirkimo-pardavimo apskaitos dokumentai turi biiti pasirasyti darbuotojy, atsakingy uz
iikiniy operacijy kontrolg.
53. Mokyklos vyr. buhalteris parengtus mokéjimo dokumentus perduoda direktoriui, kuris
Siuos dokumentus patikrina ir juos pasiraso, arba, jei jie yra netinkamai parengti, atsisako
pasirasyti.

IX SKYRIUS
BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE

54. Vyr. bubhalteris, tvarkantis Mokyklos buhaltering apskaita, atsako uz Mokyklos
apskaitos tvarkymg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymg, Lietuvos
Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartus, Mokyklos  apskaitos politika ir kitus buhaltering apskaita
reglamentuojancius teisés aktus.

55. Vyr. buhalteris, tvarkantis Mokyklos apskaita, atsako uz visy tinkamai jforminty ir
apskaitos dokumentais pagristy tkiniy jvykiy ir iikiniy operacijy jtraukimg j apskaitg ir
buhalteriniy jrasy atitikt] tikiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui.

56. Mokyklos apskaitai tvarkyti ir mokéjimams atlikti skirtos informacinés sistemos
naudojamos pagal Bendruosius elektroninés informacijos saugos valstybés institucijy ir jstaigy
informacinése sistemose nustatytus reikalavimus.

57. Mokyklos direktorius atlieka Mokyklos apskaitos kontrole.

58. Vyr. buhalteris turi teise:

58.1. reikalauti, kad Mokyklos direktorius ar paskirti atsakingi asmenys, sudaryty komisijy
atstovai laiku teikty teisingg informacija, reikalingg buhalterinei apskaitai tvarkyti ir ataskaitoms
rengti;

58.2. tikrinti dokumentus, susijusius su prisiimtais jsipareigojimais ir atlickamais
mokéjimais, arba pavesti tai kitam jam pavaldziam darbuotojui;

58.3. grazinti ukinés operacijos dokumentus jy rengéjams, jeigu iSankstinés finansy
kontrolés metu nustato, kad tkiné operacija yra neteiséta, kad jai atlikti nepakaks patvirtinty
asignavimy ar kad tkinés operacijos pagrindimo dokumentai yra netinkamai parengti;

58.4. nevykdyti jokiy nurodymy, jeigu su jais susijusios tikinés operacijos prieStarauja teisés
aktams, reglamentuojantiems apskaitos dokumenty rengimg, arba jy vykdymo iSlaidos
nenumatytos sagmatoje, ir apie tai rastu nedelsdamas informuoti subjekto vadova. Jeigu nurodymai
lieka nepakeisti, atsakomybé uz wkinés operacijos atlikima tenka subjekto vadovui;

58.5. atlikdamas iSanksting finansy kontrolg, be atskiro subjekto vadovo nurodymo gauti i$
subjekto struktiiriniy padaliniy vadovy, kity valstybés tarnautojy arba darbuotojy raSytinius ir
zodinius paaiskinimus dél dokumenty ikinei operacijai atlikti parengimo, tkinés operacijos
atlikimo, taip pat dokumenty kopijas;

58.6. inicijuoti pasitarimus asignavimy naudojimo bei turto valdymo ir buhalterinés
apskaitos klausimais.

59. Kai keiciasi vyr. buhalteris:

59.1. turi buti uztikrintas darby testinumas ir visais atvejais (net jeigu yra pavaduojantis
asmuo) pasiraSytas darby perdavimo-priémimo aktas;
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59.2. akte nurodomi buhalteriniai duomenys pagal Siy duomeny perdavimo ir priémimo
dienos biikle: sgskaity plano sgskaity likuciai pagal apskaitos registry duomenis, nebalansiniy
saskaity likuciai, kasos inventorizacijos duomenys, banko saskaity likuciai, sudarytos ar
pradétos sudaryti finansinés ir biudzeto vykdymo ataskaitos ir kita informacija, reikalinga
darby testinumui uztikrinti. Akta pasiraso darbus perduodantis ir darbus perimantis asmenys;

59.3. jeigu pertvarkomos, reorganizuojamos ar likviduojamos Mokyklos finansiniy ir
biudzeto vykdymo ataskaity pagal pertvarkymo, reorganizavimo ar likvidavimo dienos
buhalterinius duomenis Mokyklos buhalterinés apskaitos tvarkytojas nebegali sudaryti, Sias
ataskaitas sudaro perimancio subjekto buhalterinés apskaitos tvarkytojas arba, kai subjektas
likviduojamas, — kontroliuojanciojo subjekto (uz likviduoto subjekto finansiniy ataskaity
konsolidavimg atsakingo subjekto) buhalterinés apskaitos tvarkytojas.

X SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

60. Siekiant uztikrinti vidaus kontrolés kokybe, kiekvienais metais Mokyklos direktorius
atlieka stebéseng ir jvertina rizika.

61. Stebéseng apibiidina Sie principai:

61.1. nuolatiné stebésena ir (ar) periodiniai vertinimai — atliekama reguliari Mokyklos
valdymo ir priezitros veikla ir (ar) atskiri vertinimai, siekiant nustatyti, ar vidaus kontrolé
Mokykloje jgyvendinama pagal Mokyklos direktoriaus nustatyta vidaus kontrolés politikg ir ar ji
atitinka pasikeitusias veiklos salygas:

61.1.1. nuolatiné stebésena — integruota j kasdiene¢ Mokyklos veiklg ir atlickama
darbuotojams vykdant reguliarig (atitinkamy Mokyklos veiklos sri¢iy) valdymo ir prieziiiros
veiklg bei kitus veiksmus pagal pavestas funkcijas (atlieckant savo pareigas);

61.1.2. periodiniai vertinimai — jy apimtj ir daznuma lemia Mokyklos rizikos vertinimas ir
nuolatinés stebésenos rezultatai (nustacius tam tikrus veiklos trikumus). Jie dazniausiai atliekami
vidaus auditoriy ir kity Mokyklos audito vykdytojy;

62.2. trikumy vertinimas ir praneSimas apie juos — apie vidaus kontrolés trikumus
Mokykloje, nustatytus nuolatinés stebésenos ir (ar) periodiniy vertinimy metu, turi buti
informuotas Mokyklos direktorius.

62. Rizikos vertinimg apibudina Sie principai:

62.1. rizikos veiksniy nustatymas — nustatomi galimi rizikos veiksniai (jskaitant korupcijos
rizikg), turintys jtakos Mokyklos veiklos tiksly siekimui. Taip pat nustatomi ir jvertinami pokyciai,
galintys reikSmingai paveikti vidaus kontrole Mokykloje (iSorés aplinkos (teisinio reguliavimo,
ekonominiy, fiziniy veiksniy) pokyCiy vertinimas, Mokyklos misijos, vidaus struktiiros ir kity
pokyciy vertinimas). Mokyklos strateginio planavimo dokumentuose aiskiai iskelti Mokyklos
veiklos tikslai padeda tinkamai nustatyti ir jvertinti su jais susijusius rizikos veiksnius. Rizikai
nustatyti sudaromas rizikos veiksniy sgrasas;

62.2. rizikos veiksniy analizé — jvertinamas nustatyty rizikos veiksniy reikSmingumas ir
ju pasireiSkimo tikimybé bei poveikis veiklai. Atliekant rizikos veiksniy analize¢ rizikos veiksniai
sugrupuojami pagal jy svarbg Mokyklos veiklai;

62.3. toleruojamos rizikos nustatymas — nustatoma toleruojama rizika, kurios valdyti néra
poreikio ar galimybés (gali biiti toleruojama nereikSminga rizika, kurios pasireiskimo tikimybé
maza, o priemoniy rizikai mazinti sgnaudos yra didelés);

62.4. reagavimo ] rizikg numatymas — priimami sprendimai dél reagavimo i reikSminga
rizika, kurios pasireiskimo tikimybé didel¢ (numatomos priemonés rizikai mazinti iki
toleruojamos rizikos). Galimi reagavimo ] rizikg biidai:

62.4.1. rizikos mazinimas — veiksmai, Kuriais siekiama sumazinti rizikos pasireiskimo
tikimybg ir (ar) poveikj veiklai iki toleruojamos rizikos. Rizika mazinama nustatant papildomas
kontrolés priemones (tobulinant veiklos sri¢iy procesus). Prireikus parengiamas rizikos valdymo
planas, numatant jame rizikos mazinimo priemones, jy jgyvendinimo terminus ir atsakingus uz
priemoniy jgyvendinima darbuotojus,
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62.4.2. rizikos perdavimas — rizikos perdavimas treciosioms Salims (pavyzdziui, draudziant
ar perkant tam tikras paslaugas),

62.4.3. rizikos toleravimas — rizikos prisiémimas, kai rizikos pasireiskimo tikimybé ir
poveikis veiklai nevirSija nustatytos toleruojamos rizikos ir nesiimama jokiy veiksmy rizikai
mazinti,

62.4.4. rizikos vengimas — Mokyklos veiklos (ar jos dalies) nutraukimas, kai rizikos
valdymo priemonémis nejmanoma sumazinti veiklos rizikos iki toleruojamos rizikos.

XI SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

63. Mokyklos direktorius uztikrina, kad kiekvienais metais bty atlickama vidaus
kontrolés analizé, apimanti visus vidaus kontrolés elementus, kurios metu biity jvertinami
Mokyklos veiklos trikumai, poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams, vidaus kontrolés
jgyvendinimo priezitirg atliekanciy darbuotojy pateikta informacija, vidaus ir kity audity rezultatai
ir numatomos vidaus kontrolés tobulinimo priemonés.

64. Mokyklos vidaus kontrol¢ vertinama (2 priedas):

64.1. labai gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, vidaus kontrolés tritkumy nerasta;

64.2. gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, bet yra vidaus kontrolés trukumy,
neturin€iy neigiamos jtakos Mokyklos veiklos rezultatams;

64.3. patenkinamai — jei visa rizika yra nustatyta, taciau dél netinkamo rizikos valdymo yra
vidaus kontrolés triikumy, kurie gali turéti neigiamg jtakg Mokyklos veiklos rezultatams;

64.4. silpnai — jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir vidaus
kontrolés trukumai daro neigiama jtakag Mokyklos veiklos rezultatams.

65. Atlikus vidaus kontrolés analize ir vertinimg, Mokyklos direktorius gali sidilyti
vidaus audito tarnybai atlikti tam tikry Mokyklos veiklos sri¢iy vidaus audita.

XIT SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES IGYVENDINIMA TEIKIMAS

66. Mokyklos direktorius kiekvienais metais Joniskio rajono savivaldybei jos nurodytu
informacijos teikimo terminu, teikia:

66.1. ar Mokykloje nustatyta vidaus kontrolés politika ir ar ji veiksminga;

66.2. kaip Mokykloje kuriama ir jgyvendinama vidaus kontrolé, atitinkanti vidaus kontrolés
principus ir apimanti visus vidaus kontrolés elementus;

66.3. ar atlickama vidaus kontrolés analizé, apimanti visus vidaus kontrolés elementus,
ivertinami Mokyklos veiklos triikumai, pokyciai, atitiktis nustatytiems reikalavimams;

66.4. ar pasalinti vidaus kontrolés jgyvendinimo priezitirg atliekanciy darbuotojy, vidaus
auditoriy ir kity Mokyklos audito vykdytojy nustatyti vidaus kontrolés trukumai ir jy atsiradima
lemiantys veiksniai;

66.5. Mokyklos vidaus kontrolés vertinimas.

XIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

67. Visi uz veiklos kontrole atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo
kontrolés pareigas, privalo siekti, kad kontrolé Mokykloje biity veiksminga, t. y. patys privalo
vykdyti kontrole savo konkrecios veiklos aplinkoje.

68. Mokyklos darbuotojai, pastebéje¢ Sios Politikos pazeidimus, apie juos privalo informuoti

direktoriy.

69. Mokyklos darbuotojai turi teis¢ rastu direktoriui teikti Sios Politikos ir veiklos kontrolés
tobulinimo pasitilymus.
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70. Mokyklos direktorius uztikrina, kad bty pasalinti veiklos kontrolés srityje atsakingy
asmeny nustatyti trikumai ir jy atsiradima lemiantys veiksniai.

71. Uz Sioje Politikoje nustatyty pareigy nesilaikyma darbuotojams gali biti skiriamos
drausminés nuobaudos Darbo kodekso nustatyta tvarka.

72. Sioje Politikoje nurodyty darbuotojy, atliekanéiy veiklos ir finansy kontrolés procediiras,
pagrindinés pareigos ir atsakomybé kontrolés srityje yra apraSomos jy pareigybiy apraSymuose
ir(ar) Mokyklos direktoriaus jsakymuose.

73. Su sia Politika Mokyklos darbuotojai supazindinami pasiraSytinai.

74. Politika skelbiama Mokyklos interneto svetainéje.
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Joniskio r. pagrindinés mokyklos
vidaus kontrolés politikos

1 priedas

(Joniskio r. pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2025 m. sausio 2 d.
jsakymo Nr. V-1 redakcija)

JONISKIO R. PAGRINDINES MOKYKLOS VEIKLA REGLAMENTUOJANCIY
ISTATYMU IR KITY TEISES AKTY SARASAS

1. Joniskio r. pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) veiklg reglamentuoja Sie
bendrieji teisés aktai:

1.1. Lietuvos Respublikos Konstitucija;

Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas;

Lietuvos Respublikos darbo kodeksas;

|statymai:

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines apsaugos jstatymas;
Lietuvos Respublikos apsaugos nuo smurto artimoje aplinkoje jstatymas;
Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatymas;

Lietuvos Respublikos biudzZetiniy jstaigy jstatymas;

Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymas;
Lietuvos Respublikos gyventojy turto deklaravimo jstatymas;

Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymas;

. Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymas;

1.4.9. Lietuvos Respublikos ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo
juo jstatymas.

1.4.10. Lietuvos Respublikos socialinés paramos mokiniams jstatymas;

1.4.11. Lietuvos Respublikos specialiojo ugdymo jstatymas;

1.4.12. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymas;

1.4.13. Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i$ valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy jstatymas;

1.4.14. Lietuvos Respublikos transporto lengvaty jstatymas;

1.4.15. Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymas.

1.4.16. Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés priezitros jstatymas;

1.4.17. Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo
apmokejimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymas;

1.4.18. Lietuvos Respublikos valstybés politiky, teiséjy, valstybés pareigtnu,
valstybés tarnautojy, valstybés ir savivaldybiy biudzetiniy jstaigy darbuotojy pareiginés
algos (atlyginimo) bazinio dydzio jstatymas;

1.4.19. Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo jstatymas;

1.4.20. Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymas;

1.4.21. Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymas;

1.4.22. Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymas;

1.4.23. Lietuvos Respublikos vieSuyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymas;

1.4.24. Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas;

1.4.25. Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatymas;

1.5. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai ir kita:

1.5.1. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimas Nr. 526
,Dél dienpinigiy ir kity komandiruociy iSlaidy apmokéjimo*.

1.5.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimas Nr. 827 ,Dél
strateginio planavimo metodikos patvirtinimo®;

1.5.3. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. kovo 18 d. nutarimas Nr. 196 ,Dél
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viesuyjy pirkimy vykdymo naudojantis Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos
priemonémis®;

1.5.4. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2015 m. birzelio 17 d. nutarimas Nr. 621
,Deél perkanciosioms organizacijoms taikomy energijos vartojimo efektyvumo reikalavimy
prekéms, paslaugoms ir pastatams®;

1.5.5. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2006 m. geguzés 5 d. nutarimas Nr. 432
,Dél Viesojo pirkimo-pardavimo sutarciy, sudaromy ilgiau kaip 3 metams, terminy
nustatymo kriterijy ir atvejy, kuriais gali bGti sudaromos tokios sutartys, apraso
patvirtinimo®;

1.5.6. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2010 m. birzelio 10 d. nutarimas Nr. 718
,Dél Civilinés saugos mokymo tvarkos apraso*;

1.5.7. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. gruodzio 12 d. nutarimas Nr. 1298
,Dél Valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy poreikio
nustatymo kriterijy apraso ir DidZiausio leistino valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis ir gaunanciy darbo uzmokestj i$ valstybés biudzeto ir
valstybés pinigy fondy, pareigybiy skaic€iaus sgraso patvirtinimo*;

1.5.8. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. gruodzio 12 d. nutarimas Nr. 1297
,Dél Terminuoty darbo sutarciy dél mentorystés sudarymo tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.5.9. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birzelio 21 d. nutarimas Nr.496
,Dél Lietuvos Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo®;

1.5.10. Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandzio 27 d. reglamentas (ES)
2016/679 ,Dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas)*;

1.5.11. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2020 m. geguzés 20 d. nutarimas Nr. 504
,Deél Ugdymosi Seimoje jgyvendinimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

1.5.12. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. liepos 11 d. nutarimas Nr. 679
,Dél Mokymo |éSy apskai€iavimo, paskirstymo ir panaudojimo tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.5.13. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjucio 22 d. nutarimas Nr.875
,D€el Asmeny prasymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose,
jstaigose ir kituose vieSojo administravimo subjektuose taisykliy*;

1.5.14. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos 24 d. nutarimas Nr. 694
,Dél Darbuotojy, kuriy darbo pobudis yra susijes su didesne protine, emocine jtampa,
darbo laiko sutrumpinimo tvarkos®;

1.5.15. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandZio 18 d. nutarimas Nr.
480 ,Deél bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto
svetainéms aprasui*;

1.5.16. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2022 m. birzelio 15 nutarimas Nr. 630 ,Dél
Inventorizacijos taisykliy patvirtinimo®;

1.5.17. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. rugpjucio 4 d. nutarimas Nr. 889
,Dél Savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitos tvarkos apraso patvirtinimo*;

1.5.18. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m. liepos 18 d. nutarimas Nr. 893
,Dél specialiyjy profesiniy studijy prilyginimo atitinkamoms studijoms pagal Lietuvos
Respublikos mokslo ir studijy jstatymu patvirtintg studijy sistemos sandarg®;

1.6.]sakymai:

1.6.1. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. rugpjacio 10 d.
jsakymas Nr. V-773 ,Dél Lietuvos higienos normos 21:2017 ,Mokykla, vykdanti bendrojo
ugdymo programas. Bendrieji sveikatos reikalavimai“ patvirtinimo®;

1.6.2. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2020 m. balandzio 22 d.
jsakymas Nr. V-313 ,Dél Lietuvos higienos normos HN 75:2016 ,Ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo programy vykdymo bendrieji sveikatos saugos reikalavimai*“
patvirtinimo®;

1.6.3. VieSuyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. gruodZzio 28 d. jsakymas Nr.
1S-181 ,Dél Naudojimosi Centrine vieSyjy pirkimy informacine sistema taisykliy
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patvirtinimo®;

1.6.4. VieSuyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 6 d. jsakymas Nr. 1S-80
,Dél Viesujy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apra$o, vieSyjy pirkimy
ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo®;

1.6.5. VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 7 d. jsakymas Nr. 1S-85
,Dél Komisijos susipazinimo su pasitlymais ar paraiSkomis proceduros protokoly
privalomyjy rekvizity apraso ir Komisijos susipazinimo su pasitlymais ar paraiSkomis
pavyzdiniy protokoly formy patvirtinimo®;

1.6.6. VieSuyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymas Nr. 1S-
91 ,Dél Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos
apraso patvirtinimo®;

1.6.7. VieSuyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 21 d. jsakymas Nr. 1S-
92 ,Dél Skelbimy teikimo VieSyjy pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai
supaprastinty vieSyjy pirkimy informacijai apraso ir supaprastinty vieSyjy pirkimy skelbimy
tipiniy formy patvirtinimo®;

1.6.8. VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymas Nr. 1S-
93 ,Dél NesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®;

1.6.9. VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymas Nr. 1S-
94 ,Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiCiavimo metodikos patvirtinimo®;

1.6.10. VieSuyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymas Nr. 1S-
97 ,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.11. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 29 d. jsakymas Nr. 1S-
105 ,Dél Tiekéjo kvalifikacijos reikalavimy nustatymo metodikos patvirtinimo®;

1.6.12. Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008 m. geguzés 8 d. jsakymas Nr.
1K-174 ,Dél VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés 12-ojo standarto
patvirtinimo®;

1.6.13. Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymas Nr.
1K-170 ,Dél Viedojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos
apra$o patvirtinimo®;

1.6.14. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2007 m. spalio 2 d.
jsakymas Nr. ISAK-1934 ,Dél Mokiniy pazintinei veiklai skirty 1€Sy naudojimo metodines
rekomendacijy patvirtinimo®;

1.6.15. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2007 m. balandzio 4
d. jsakymas Nr. ISAK-605 ,Dél Mokiniy profesiniam konsultavimui skirty 1€Sy naudojimo
metodines rekomendacijy patvirtinimo®;

1.6.16. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. gruodzio 31
d. jsakymas Nr. V-2014 ,Dél Mokinio pazymejimo iSdavimo tvarkos apraso, mokinio
pazyméjimo (popierinio) ir mokinio pazymejimo (kortelés) blanky privalomyjy formy
patvirtinimo®;

1.6.17. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. gruodzio 12
d. jsakymas Nr. V-2368 ,Dél Svietimo apripinimo standarty patvirtinimo®;

1.6.18. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymas Nr. ISAK-2008 ,Dél Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.19. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymas Nr. V-118 ,Dél
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®;

1.6.20. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymas Nr. V-117 ,Dél
Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo®;

1.6.21. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. birZelio 29
d. jsakymas Nr. V-1164 ,Dél Nuostaty, jstaty ar statuty jforminimo reikalavimy
patvirtinimo®;

1.6.22. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2011 m. liepos 5 d.
jsakymas Nr. V-1212 ,Dél Mokyklos bendruomenés sprendimy dél savivaldybés mokykly
tinklo kdrimo priémimo tvarkos aprado®;
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1.6.23. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2021 m. spalio 25 d.
jsakymas Nr. V-1959 ,Dél Mokiniy registro reorganizavimo ir Mokiniy registro nuostaty
patvirtinimo®;

1.6.24. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. gruodzio 14 d.
jsakymas Nr. ISAK-2016 ,Dél Visuotinio kompiuterinio rastingumo standarto patvirtinimo®;

1.6.25. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2016 m. gruodzio 30
d. jsakymas Nr. V-1167 ,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2007 m. balandZio 2 d. jsakymo
Nr. ISAK-587 ,Dél Mokykly, vykdanc&iy bendrojo ugdymo programas, veiklos iSorinio
vertinimo organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso patvirtinimo® pakeitimo®;

1.6.26. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2016 m. kovo 29 d.
jsakymas Nr. V-267 ,Dél Mokyklos, jgyvendinancios bendrojo ugdymo programas, veiklos
kokybés jsivertinimo metodikos patvirtinimo®;

1.6.27. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 27
d. jsakymas Nr. V-757 ,Dél Valstybeés Svietimo ir mokslo stebésenos tvarkos apraso
patvirtinimo®;

1.6.28. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. geguzés 22
d. jsakymas Nr. V-620 ,Dél Valstybés (strateginiy) Svietimo stebésenos rodikliy
patvirtinimo®;

1.6.29. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. kovo 1 d.
jsakymas Nr. V-186 ,Dél Mokytojy, dirban¢iy pagal bendrojo ugdymo, profesinio mokymo
ir neformaliojo Svietimo programas (iSskyrus ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
programas), darbo krivio sandaros nustatymo tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.30. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. kovo 1 d.
jsakymas Nr. V-184 ,Dél Mokytojy, dirbanciy pagal bendrojo ugdymo, profesinio mokymo
ir neformaliojo Svietimo programas (iSskyrus ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
programas), veikly mokyklos bendruomenei apraso ir Mokytojy, dirbanciy pagal bendrojo
ugdymo, profesinio mokymo ir neformaliojo Svietimo programas (iSskyrus ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo programas), veikly, susijusiy su profesiniu tobuléjimu, apraso
patvirtinimo®;

1.6.31. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. rugséjo 15
d. jsakymas Nr. V-1680 ,Dél Mokytojy priémimo ir atleidimo i$ darbo tvarkos apraso
patvirtinimo®;

1.6.32. Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministro 2013 m. kovo 6 d.
jsakymas Nr. 4-17 ,Dél Lietuvos profesijy klasifikatoriaus patvirtinimo®;

1.6.33. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2020 m. liepos 2 d.
jsakymas Nr. V-1006 ,Dél Mokymo nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo badu kriterijy
apra$o patvirtinimo®;

1.6.34. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. birZelio 28 d.
jsakymas Nr. V-1049 ,Dél Mokymosi pagal formaliojo Svietimo programas (iSskyrus
aukstojo mokslo studijy programas) formy ir mokymo organizavimo tvarkos apraso
patvirtinimo®;

1.6.35. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. gruodzio 4
d. jsakymas Nr. ISAK-3301 ,Dél Mokymosi pagal formaliojo Svietimo programas formy
klasifikatoriaus patvirtinimo*;

1.6.36. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2004 m. balandzio
13 d. jsakymas Nr. ISAK-535 ,Dél Bendryjy formaliojo Svietimo programy reikalavimy
patvirtinimo®;

1.6.37. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. spalio 28 d.
jsakymas Nr. ISAK-2887 ,Dél Bendrojo ugdymo dalyky jskaity klasifikatoriaus
patvirtinimo®.

1.6.38. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2005 m. balandZio 5
d. jsakymas Nr. ISAK-556 ,Dél Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas
tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.39. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2004 m. birzelio 25
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d. jsakymas Nr. ISAK-1019 ,Dél Priémimo j valstybine ir savivaldybés bendrojo ugdymo
mokyklg, profesinio mokymo jstaigg bendruyjy kriterijy sagraso patvirtinimo®;

1.6.40. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro ir Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministro 2012 m. rugpjtcio 6 d. jsakymas Nr. V-1192/1V-594
,Dél Svietimo ir mokslo ministro ir vidaus reikaly ministro 2003 m. birzelio 10 d. jsakymo
Nr. ISAK-820/1V-208 ,Dél PrieSgaisrinés saugos mokymo programos bendrojo lavinimo
mokykloms patvirtinimo® pakeitimo®;

1.6.41. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2005 m. rugséjo 1 d.
Nr. jsakymas JSAK-1800 ,Dél UzsienieCiy ir Lietuvos Respublikos pilie€iy, atvykusiy ar
grizusiy gyventi ir dirbti Lietuvos Respublikoje, vaiky ir suaugusiyjy ugdymo
iSlyginamosiose klasése ir iSlyginamosiose mobiliosiose grupése tvarkos apraso
patvirtinimo®;

1.6.42. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2003 m. birZelio 4 d.
jsakymas Nr. ISAK-789 ,Dél uzsienieciy, atvykusiy dirbti arba gyventi j Lietuvos
Respublikg, vaiky ugdymo bendrojo lavinimo mokyklose jgyvendinimo®;

1.6.43. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2006 m. liepos 17 d.
jsakymas Nr. ISAK-1519 ,Dél Privalomo ankstyvojo uZsienio kalby mokymo jgyvendinimo
programos®;

1.6.44. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. rugpjtcio
26 d. jsakymas Nr. ISAK-2433 ,Dél Pradinio ir pagrindinio ugdymo bendryjy programy
patvirtinimo“ (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. rugséjo 30
d. jsakymas Nr. V-Nr. V-1541 ,Dél Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. rugpjtcio 24
d. jsakymo Nr. V-1269 ,Dél PrieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo
bendryjy programy patvirtinimo“ pakeitimo®);

1.6.45. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2015 m. gruodzio 21
d. Nr. V-1309 ,Dél Pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programy apra$o patvirtinimo®;

1.6.46. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2012 m. vasario 13
d. jsakymas Nr. V-258 ,Dél Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo, lietuviy kalbos ir
literatUros jskaitos, brandos egzaminy uzduoties formos, vykdymo ir vertinimo instrukcijy
pritaikymo mokiniams, buvusiems mokiniams ir eksternams, turintiems specialiyjy
ugdymosi poreikiy, tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.47. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2006 m. gruodzio 18
d. jsakymas Nr. ISAK-2391 ,Dél Brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo tvarkos
apraso ir lietuviy kalbos ir literatlros jskaitos organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
patvirtinimo®;

1.6.48. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. kovo 15 d.
jsakymas Nr. ISAK-716 ,Dél Bendrojo lavinimo technologijy dalyky ir profesinio mokymo
programos moduliy uzskaitymo tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.49. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. sausio 11
d. jsakymas Nr. ISAK-72 ,Dél Ankstesnio mokymosi pasiekimy uzskaitymo tvarkos apraso
patvirtinimo®;

1.6.50. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2018 m. birzelio 29 d.
jsakymas Nr. V-622 ,Dél Individualiyjy mokymosi priemoniy sgraso patvirtinimo*;

1.6.51. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. geguzés 5
d. jsakymas Nr. V-663 ,Dél Mokiniy dalykiniy olimpiady, konkursy ir kity renginiy nuostaty
patvirtinimo®;

1.6.52. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2009 m. sausio 19 d.
jsakymas Nr. ISAK-105 ,Dél Gabiy ir talentingy vaiky programos patvirtinimo®;

1.6.53. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. gruodzio 30
d. jsakymas Nr. ISAK-2558 ,Dél Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.54. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. gruodzio 8
d. jsakymas Nr. ISAK-3379 ,Dél Mokiniy pasiekimy tyrimy vykdymo tvarkos apraso
patvirtinimo®;
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1.6.55. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. kovo 15 d.
jsakymas Nr. ISAK-715 ,Dél Mokymosi krypciy pasirinkimo galimybiy didinimo 14—19 mety
mokiniams modelio apraso patvirtinimo®;

1.6.56. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymai dél mokslo
mety pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programy bendryjy ugdymo plany
patvirtinimo;

1.6.57. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2007 m. gruodZio 3 d.
jsakymas Nr. ISAK-2332 ,Dél Nacionalinés profesinio orientavimo Svietimo sistemoje
programos patvirtinimo®.

1.6.58. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2007 m. vasario 20
d. jsakymas Nr. ISAK-236 ,Dél Pazymeéjimy ir brandos atestaty iSdavimo tvarkos apraso
patvirtinimo®;

1.6.59. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2006 m. kovo 31 d.
jsakymas Nr. ISAK-612 ,Dél Vaiky vasaros poilsio stovykly bendruosius nuostaty
patvirtinimo®;

1.6.60. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. kovo 1 d. jsakymas
Nr. ISAK-330 ,Dél Vaiky turizmo renginiy organizavimo apraso®;

1.6.61. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. birzelio 27
d. jsakymas Nr. V-1126 ,Dél Salies ir tarptautiniy Svietimo projekty vykdymo mokyklose*;

1.6.62. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2010 m. birzelio 2 d.
jsakymas Nr. V-807 ,Dél Mokyklos nelankymo priezasciy klasifikatoriaus patvirtinimo®;

1.6.63. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2010 m. balandZio
13 d. jsakymas Nr. V-515 ,Dél Nesimokan iy vaiky ir mokyklos nelankanc¢iy mokiniy
informacinés sistemos nuostaty patvirtinimo®;

1.6.64. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2011 m. balandzio 11 d.
jsakymas Nr. V-579 ,Dél Mokyklos vaiko gerovés komisijos sudarymo ir jos darbo
organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.65. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2017 m. kovo 22 d.
jsakymas Nr. V- 190 ,Dél Smurto prevencijos jgyvendinimo mokyklose rekomendacijy
patvirtinimo®;

1.6.66. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. rugséjo 17 d.
jsakymas Nr. ISAK-1462 ,Dél teisés pazeidimy, mokyklos nelankymo, narkotiniy ir
psichotropiniy medziagy vartojimo, ZIV/AIDS, smurto ir nusikalstamumo prevencijos®;

1.6.67. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. liepos 8 d.
jsakymas Nr. V-1229 (2020 m. rugpjacio 3 d. jsakymo Nr. V-1130 redakcija) ,Dél
Specialiosios pagalbos teikimo mokyklose (iSskyrus auksStgsias mokyklas) tvarkos apraso
patvirtinimo®;

1.6.68. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. liepos 8 d.
jsakymas Nr. V-1228 (2020 m. rugpjtcio 3 d. jsakymo Nr. V-1132 redakcija) ,Dél
Specialiosios pedagoginés pagalbos teikimo asmenims iki 21 mety teikimo ir kvalifikaciniy
reikalavimy nustatymo Sios pagalbos teikéjams tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.69. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2017 m. rugpjacio
30 d. jsakymas Nr. V-663 (2020 m. rugpjacio 3 d. jsakymo Nr. V-1133 redakcija) ,Dél
Psichologinés pagalbos teikimo tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.70. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. rugpjucio 3
d. jsakymas Nr. V-1134 ,Dél Socialinés pedagoginés pagalbos teikimo vaikui ir mokiniui
tvarkos apra$o patvirtinimo®;

1.6.71. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2003 m. birZelio 25 d.
jsakymas Nr. ISAK-897 ,Dél Pedagoginés ir psichologinés pagalbos teikimo modelio®;

1.6.72. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2016 m. lapkricio
2 d. jsakymas Nr. V-950 ,Dél Socialinés pedagoginés pagalbos teikimo vaikams ir
mokiniams tvarkos apra$o patvirtinimo*;

1.6.73. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. kovo 13 d.
jsakymas Nr. V-394 ,Dél Mokiniy specialiyjy ugdymosi poreikiy lygiy klasifikatoriaus
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patvirtinimo®;

1.6.73. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. kovo 13 d.
jsakymas Nr. V-395 ,Dél Mokiniy, turin€iy specialiyjy ugdymosi poreikiy, grupiy
klasifikatoriaus patvirtinimo®;

1.6.74. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. rugséjo 30
d. jsakymas Nr. V-1795 ,Dél Mokiniy, turin€iy specialiyjy ugdymosi poreikiy, ugdymo
organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.75. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. rugséjo 30
d. jsakymas Nr. V-1775 ,Dél Mokinio specialiyjy ugdymosi poreikiy (iSskyrus
atsirandancius dél iSskirtiniy gabumy) pedagoginiu, psichologiniu, medicininiu ir socialiniu
pedagoginiu aspektais jvertinimo ir specialiojo ugdymosi skyrimo tvarkos apraso
patvirtinimo®;

1.6.76. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro, Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro ir Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir
darbo ministro 2011 m. liepos 13 d. Nr. V-1265/V-685/A1-317 ,Dél Mokiniy, turinCiy
specialiyjy ugdymosi poreikiy, grupiy nustatymo ir jy specialiyjy ugdymosi poreikiy
skirstymo j lygius tvarkos apra$o patvirtinimo®;

1.6.77. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2002 m. balandZio
26 d. jsakymas Nr. 754 ,Dél Studijy, baigty pagal vienpakope aukstojo mokslo sistema,
prilyginimo atitinkamy pakopy nuosekliosioms studijoms®;

1.6.78. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2005 m. birzelio 27
d. jsakymas Nr. ISAK-1207 ,Dél specialiojo vidurinio iSsilavinimo pripazinimo®;

1.6.79. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. balandzio
24 d. jsakymas Nr. V-624 ,Dél Valstybiy nariy ir treciyjy valstybiy pilie€iy profesiniy
kvalifikacijy, jgyty trecCiosiose valstybése, pripazinimo, norint dirbti Lietuvos Respublikoje
pagal reglamentuojamg profesijg, priskirtg Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministerijos kompetencijai, tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.80. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2016 m. liepos 8 d.
jsakymas Nr. V-634 ,Dél Profesinés kvalifikacijos pripazinimo, norint dirbti ar laikinai ir
kartais teikti paslaugas Lietuvos Respublikoje pagal reglamentuojamg profesija, priskirtg
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos kompetencijai, tvarkos apraso
patvirtinimo®;

1.6.81. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. geguzés 30 d.
jsakymas Nr. V-899 ,Pedagogy kvalifikacijos tobulinimo koncepcijos tvirtinimo*;

1.6.82. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2007 m. sausio 15 d.
jsakymas Nr. ISAK-54 ,Dél Mokytojo profesijos kompetencijos apraso patvirtinimo®;

1.6.83. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2006 m. vasario 22 d.
jsakymas Nr. ISAK-318 ,Dél Informaciniy komunikaciniy technologijy kursy mokykly
vadovams, jy pavaduotojams ugdymui, ugdymg organizuojantiems skyriy vedéjams
organizavimo tvarkos ir turinio apraso patvirtinimo®;

1.6.84. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. gruodzio 22 d.
jsakymas Nr. ISAK-2615 ,Dél Mokykly vadovy, jy pavaduotojy ugdymui, ugdymag
organizuojanciy skyriy vedéjy uzsienio kalby ziniy ir gebéjimy lygio vertinimo tvarkos
apraso patvirtinimo®;

1.6.85. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. lapkri€io 24
d. jsakymas Nr. ISAK-3216 ,Dél Mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty (iSskyrus
psichologus) atestacijos nuostaty patvirtinimo®;

1.6.86. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. liepos 1 d.
jsakymas Nr. V-1194 ,Dél Kvalifikaciniy reikalavimy valstybiniy ir savivaldybiy Svietimo
jstaigy (i8skyrus aukstgsias mokyklas) vadovams apraso patvirtinimo®;

1.6.87. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. liepos 1 d.
jsakymas Nr. V-1193 ,Dél Konkurso valstybiniy ir savivaldybiy Svietimo jstaigy (iSskyrus
aukstgsias mokyklas) vadovy pareigoms eiti tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.88. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2018 m. kovo 27 d.
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jsakymas Nr. V-279 ,Dél Valstybiniy ir savivaldybiy Svietimo jstaigy (iSskyrus aukstgsias
mokyklas) vadovy, jy pavaduotojy ugdymui, ugdymg organizuojanciy skyriy vedéjy veiklos
vertinimo nuostaty patvirtinimo®;

1.6.89. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2007 m. kovo 29 d.
jsakymas Nr. ISAK-556 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2023 m.
sausio 4 d. jsakymo Nr. V-7 redakcija) ,Dél Valstybiniy ir savivaldybiy mokykly vadovuy, jy
pavaduotojy ugdymui, ugdyma organizuojanciy skyriy vedéjy, mokytojy, pagalbos mokiniui
specialisty kvalifikacijos tobulinimo nuostaty patvirtinimo®;

1.6.90. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2004 m. gruodzio 30
d. jsakymas Nr. ISAK-2092 ,Dél Mokytojo padéjéjo pavyzdinio pareigybés aprasymo*;

1.6.91. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2010 m. liepos 13 d.
jsakymas Nr. V-632 ,Dél Leidimy-higienos pasy iSdavimo taisykliy patvirtinimo®;

1.6.92. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro ir Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2005 m. gruodzio 30 d. jsakymas Nr. V-1035/ISAK-
2680 ,Dél Visuomenés sveikatos priezZilros organizavimo mokykloje tvarkos apraso
patvirtinimo®;

1.6.93. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 m. spalio 10
d. jsakymas Nr. V-1135 ,Dél Mokiniy, iSskyrus besimokancius pagal aukstojo mokslo
programas, nelaimingy atsitikimy tyrimo tvarkos apraso patvirtinimo®;

1.6.94. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkri€io 11 d.
jsakymas Nr. V-964 ,Dél Vaiky maitinimo organizavimo tvarko apraso patvirtinimo®.



2. Mokyklos vidaus teisés aktai ir kiti dokumentai:

Eil. Nr. | Teisés aktas/dokumentas Mokyklos veiklos sritis Taikantis/ Pastabos (patvirtinimo data,
(bendroji ar specialioji atsakingas numeris)
veiklos sritis ir jos kryptys) | darbuotojas

1. Veikima reglamentuojantys/ bendrieji dokumentai

1.1. Mokyklos nuostatai Bendroji veiklos sritis: Direktorius, personalo Joniskio rajono savivaldybés
numato teisine forma, specialistas tarybos 2024 m. rugpjtcio 30 d.
priklausomybe, veiklos sprendimas Nr. T-149
sritis ir rasis, tikslus,
uzdavinius, vadovo
funkcijas, mokyklos teises
ir pareigas, savivalda, kt.
klausimus

1.2. Mokyklos 2023-2025 mety Bendroji veiklos sritis: Direktorius, darbo grupé | Pritarta JoniSkio rajono

strateginis veiklos planas veiklos kryptims ir bldams savivaldybés administracijos

nustatyti, kaip vykdyti direktoriaus 2023 m. sausio 12 d.
jstaigos misijg, pasiekti jsakymu Nr. A-39, patvirtinta
numatytus tikslus ir direktoriaus 2023 m. sausio 13 d.
rezultatus, veiksmingai jsakymu Nr. V-9
panaudojant finansinius,
materialinius ir
ZzmogiSkuosius iSteklius

1.3. Vidaus struktdra Bendroji veiklos sritis: Direktorius Direktoriaus 2022 m. rugséjo 22 d.
pavaldumas, pareigybés jsakymu Nr. V-36

1.4. Mokyklos veiklos planas Bendroji veiklos sritis: Direktorius, darbo grupé | Kiekvienais metais iki rugpjacio 31
numatyti tikslus, d.
uzdavinius, priemones ir
veiklas 1 mokslo metams

1.5. Darbo tvarkos taisyklés Bendroji veiklos sritis: Visi darbuotojai, Direktoriaus 2022 m. rugséjo 23 d.

bendrieji darbo
organizavimo, darbo
santykiy, darbo ir poilsio

personalo specialistas

jsakymu Nr. V-39
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Eil. Nr. | Teisés aktas/dokumentas Mokyklos veiklos sritis Taikantis/ Pastabos (patvirtinimo data,
(bendroji ar specialioji atsakingas numeris)
veiklos sritis ir jos kryptys) | darbuotojas
laiko, skatinimo,
atsakomybés klausimai
1.6. | Vidaus kontrolés tvarkos apraSas Bendroji veiklos sritis: Darbo grupé/visi Direktoriaus 2023 m. birzelio 27 d.
vidaus kontrolés sistema, darbuotojai jsakymu Nr. V-346, pakeista 2025
padedanti mazinti rizikos m. sausio 2 d. jsakymu Nr. V-1
veiksniy jtakg veiklai ir
siekti mokyklos tiksly
1.7. Pareigy, kurias einantys asmenys Bendroji veiklos sritis: Direktorius, direktoriaus | Direktoriaus 2022 m. spalio 4 d.
privalo deklaruoti privacius interesy konflikty pavaduotojai, jsakymas Nr. V-55
interesus, sgrasas valdymas, skaidrumo vyriausiasis buhalteris,
reikalavimy laikymasis pirkimo iniciatorius ir
organizatorius
1.8. Pareigy, kurias siekiantys eiti arba Bendroji veiklos sritis: Direktorius, direktoriaus | Direktoriaus 2023 m. sausio 3 d.
einantys asmenys privalomai interesy konflikty pavaduotojai, jsakymas Nr. V-3
tikrinami kreipiantis j Lietuvos valdymas, skaidrumo vyriausiasis buhalteris
Respublikos specialiujy tyrimy reikalavimy laikymasis
tarnybg, sgrasas
1.9. Dirbanciy asmeny privacCiy interesy | Bendroji veiklos sritis: Direktorius, personalo Projektas
deklaravimo ir nusiSalinimo tvarkos | interesy konflikty specialistas
aprasas valdymas, skaidrumo
reikalavimy laikymasis
2. Ugdymo procesg ir pagalba mokiniui reglamentuojantys dokumentai
2.1. Ugdymo planas Darbo grupe, Kiekvienais metais iki rugpjacio 31
direktorius, d.
pavaduotojas ugdymui
2.2 Mokiniy mokymosi pasiekimy ir Pavaduotojas ugdymui, | Direktoriaus 2024 m. sausio 4 d.

pazangos vertinimo tvarkos aprasas

metodiné taryba

jsakymu Nr. V-5, pakeista
direktoriaus 2024 m. vasario 23 d.
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Eil. Nr. | Teisés aktas/dokumentas Mokyklos veiklos sritis Taikantis/ Pastabos (patvirtinimo data,
(bendroji ar specialioji atsakingas numeris)
veiklos sritis ir jos kryptys) | darbuotojas
jsakymu Nr. V-81
2.3. Mokiniy individualios pazangos Pavaduotojas ugdymui, | Direktoriaus 2024 m. sausio 3 d.
stebéjimo, fiksavimo tvarkos metodiné taryba jsakymu Nr. V-4
apradas
24, Mokiniy skatinimo ir drausminimo Pavaduotojas ugdymui, | Direktoriaus 2024 m. vasario 23 d.
tvarkos aprasas metodiné taryba, klasiy | jsakymu Nr. V-82
vadovai
2.5. Mokinio pirminio ugdymosi poreikiy Pavaduotojas ugdymui, | Direktoriaus 2024 m. gruodzio 30
vertinimo ir (ar) reikalingos Svietimo vaiko gerovés komisijos | d. jsakymu Nr. V-573
pagalbos skyrimo tvarkos aprasas pirmininkas
2.6. Pamoky lankomumo tvarkos Pavaduotojas ugdymui, | Direktoriaus 2024 m. sausio 4 d.
apraSas metodiné taryba jsakymu Nr. V-6
2.7. Mokiniy kultlringo elgesio skatinimo Pavaduotojas ugdymui, | Direktoriaus 2022 m. lapkricio 23
tvarkos aprasas klasiy vadovai d. jsakymu Nr. V-136
2.8. Elektroninio dienyno tvarkymo Pavaduotojas ugdymui | Direktoriaus 2025 m. sausio 2 d.
nuostatai jsakymu Nr. V-2
2.9. | Vaiko gerovés komisijos funkcijy, Direktorius, Direktoriaus 2024 m. spalio 21 d.
sudarymo ir jos darbo organizavimo pavaduotojas ugdymui, | jsakymu Nr. V-434
tvarkos aprasas vaiko geroves komisijos
pirmininkas
2.10. | Mokykloje ir mokyklos teritorijoje Pavaduotojas ugdymui, | Direktoriaus 2024 m. spalio 21 d.
(mokiniy naudojimosi mobiliaisiais klasiy vadovai, jsakymu Nr. V-433
telefonais ir kitais mobiliaisiais mokytojai
tvarkos aprasas
2.11. | Visos dienos mokyklos veiklos Direktorius, Direktoriaus 2024 m. kovo 1 d.
modelio apradas pavaduotojas ugdymui jsakymu Nr. V-98
2.12. | Maitinimo organizavimo tvarkos Socialiniai pedagogai Direktoriaus 2022 m. rugséjo 23 d.
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Eil. Nr. | Teisés aktas/dokumentas Mokyklos veiklos sritis Taikantis/ Pastabos (patvirtinimo data,
(bendroji ar specialioji atsakingas numeris)
veiklos sritis ir jos kryptys) | darbuotojas
aprasas jsakymas Nr. V-40
2.13. | Tévy Svietimas Bendroji veiklos sritis: Pavaduotojas ugdymui | Mokyklos veiklos plano sudedamoji

numatyti tikslus,
uzdavinius, priemones ir
veiklas 1 mokslo metams

dalis

3. Kvalifikacija, profesinj tobuléjima reglamentuojantys dokumentai

3.1. Mokyklos direktoriaus, direktoriaus Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. birzelio 27 d.
pavaduotojo ugdymui, mokytojuy, pavaduotojas ugdymui, | jsakymas Nr. V-347
pagalbos mokiniui specialisty metodiné taryba
kvalifikacijos tobulinimo aprasas

3.2. Mokyklos mokytojy ir pagalbos Direktorius Joniskio rajono savivaldybés mero
mokiniui specialisty (iSskyrus 2024 m. rugséjo 10 d. potvarkiu Nr.
psichologus) atestacijos komisija M-507

3.3. Mokyklos mokytojy ir pagalbos Direktorius, atestacijos | JoniSkio rajono savivaldybés mero

mokiniui specialisty (iSskyrus
psichologus) trejy mety atestacijos
programa (sudaroma slenkamuoju
principu)

komisija

potvarkiais kiekvienais
kalendoriniais metais

4. Finansy ir buhalterine apskaita, turto valdyma reglamentuojantys ir kiti dokumentai

4.1. | Apskaitos politika Direktorius, vyriausiasis | Direktoriaus 2023 m. lapkricio 21
buhalteris d. jsakymu Nr. V-558
4.2. Finansy kontrolés taisyklés Direktorius, vyriausiasis | Direktoriaus 2023 m. lapkricio 20
buhalteris d. jsakymu Nr. V-553
4.3. Kasos darbo organizavimo ir kasos Direktorius, vyriausiasis | Direktoriaus 2023 m. lapkri¢io 20
operacijy atlikimo tvarkos aprasas buhalteris d. jsakymu Nr. V-551
4.4. Darbuotojy komandiruociy iSlaidy Direktorius, vyriausiasis | Projektas

apmokéjimo tvarkos apraSas

buhalteris, personalo
specialistas
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Eil. Nr. | Teisés aktas/dokumentas Mokyklos veiklos sritis Taikantis/ Pastabos (patvirtinimo data,
(bendroji ar specialioji atsakingas numeris)
veiklos sritis ir jos kryptys) | darbuotojas
4.5. Mokykliniy autobusy naudojimo Direktorius, direktoriaus | Direktoriaus 2022 m. lapkricio 29
taisyklés pavaduotojas Ukiui, d. jsakymu Nr. V-149, pakeista
vyriausiasis buhalteris 2023 m. geguzeés 25 d. jsakymu
Nr. V-303 ir 2023 m. spalio 11 d.
jsakymu Nr. V-502
4.6. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy Direktorius, direktoriaus | Direktoriaus 2023 m. sausio 19 d.
jsigijimo, nuomos ir naudojimo pavaduotojas ukiuli, jsakymu Nr. V-25
apraSas vyriausiasis buhalteris
4.7. Inventorizacijos taisyklés Direktorius, vyriausiasis | Direktoriaus 2023 m. lapkri¢io 9 d.
buhalteris jsakymu Nr. V-540
4.8. Dél nematerialiajam ir ilgalaikiam Vyriausiasis buhalteris, | Direktoriaus 2022 m. gruodzio 21
bei trumpalaikiam materialiajam komisija d. jsakymas Nr. V-212
turtui pripazinti nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti
komisijos sudarymo
4.9. Saskaity planas Direktorius, vyriausiasis | Direktoriaus 2023 m. lapkric¢io 21
buhalteris d. jsakymu Nr. V-558
4.10. | ligalaikio turto nusidévéjimo Direktorius, vyriausiasis | Direktoriaus 2023 m. lapkricio 21
(amortizacijos) normatyvai buhalteris d. jsakymu Nr. V-558
4.11. | Apskaitos dokumenty registras Direktorius, vyriausiasis | Direktoriaus 2023 m. lapkric¢io 21
buhalteris d. jsakymu Nr. V-558
4.12. | Reprezentaciniy iSlaidy naudojimo Direktorius Direktoriaus

tvarkos aprasas

2023 m. lapkriCio 14 d. jsakymu Nr.
V-546

5. Darbo santykius, darbo laika, apmokéjima reglamentuojantys dokumentai
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Eil. Nr. | Teisés aktas/dokumentas Mokyklos veiklos sritis Taikantis/ Pastabos (patvirtinimo data,
(bendroji ar specialioji atsakingas numeris)
veiklos sritis ir jos kryptys) | darbuotojas
5.1. Darbuotojy, dirbanciy pagal darbo Specialioji veiklos sritis: Direktorius, vyriausiasis | Direktoriaus 2024 m. sausio 30 d.
sutartis, darbo apmokéjimo sistema | pareigybiy lygiai ir grupés, | buhalteris, personalo jsakymu Nr. V-43
DU sandara, veiklos specialistas
vertinimas ir skatinimas,
kitos iSmokos
5.2. Darbuotojy pareigybiy aprasymai | Specialioji veiklos sritis: Direktorius, personalo Patvirtinti mokyklos direktoriaus
pareigybiy lygiai, paskirtis, | specialistas jsakymais per elektroniniy
reikalavimai, pavaldumas, dokumenty valdymo sistemg
funkcijos, atsakomybé ,Kontora“
5.2.1. | Bibliotekininko Direktoriaus 2023 m. geguzes 3 d.
jsakymu Nr. V-266
5.2.2. | Buhalterio Direktoriaus 2023 m. rugséjo 1 d.
jsakymu Nr. V-369
5.2.3. | Darbininko Direktoriaus 2023 m. gruodzio 1 d.
jsakymu Nr. V-575
5.2.4. | Direktoriaus pavaduotojo ugdymui Direktoriaus 2022 m. rugséjo 1 d.
Nr. V-3
5.2.5. | Direktoriaus pavaduotojo kiui Direktoriaus 2023 m. balandzio 17
d. V-228
5.2.6. | Kiriko Direktoriaus 2023 m. lapkri¢io 30
d. jsakymu Nr. V-572
5.2.7. | Logopedo Direktoriaus 2023 m. gruodzio 11
d. jsakymu Nr. V-586
5.2.8. | Mokinio padéjéjo Direktoriaus 2024 m. gruodzio 6 d.
jsakymu Nr. V-499
5.2.9. | Mokytojo Direktoriaus 2023 m. gruodzio 11
d. jsakymu Nr. V-585
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Eil. Nr. | Teisés aktas/dokumentas Mokyklos veiklos sritis Taikantis/ Pastabos (patvirtinimo data,
(bendroji ar specialioji atsakingas numeris)
veiklos sritis ir jos kryptys) | darbuotojas
5.2.10. | Mokytojo metodininko Direktoriaus 2023 m. balandzio 14
d. Nr. V-226
5.2.11. | Mokytojo padéjéjo Direktoriaus 2023 m. geguzés 9 d.
jsakymu Nr. V-277
5.2.12. | Mokytojo, dirbancio pagal Direktoriaus 2023 m. gruodZzio 11
ikimokyklinio ugdymo programa d. jsakymu Nr. V-587
5.2.13. | Mokytojo, dirbancio pagal Direktoriaus 2023 m. gruodZzio 11
prieSmokyklinio ugdymo programg d. jsakymu Nr. V-588
5.2.14. | Personalo specialisto Direktoriaus 2023 m. balandzio 17
d. V-227
5.2.15. | Socialinio pedagogo Direktoriaus 2023 m. gruodzio 11
d. jsakymu Nr. V-589
5.2.16. | Specialiojo pedagogo Direktoriaus 2023 m. gruodzio 11
d. jsakymu Nr. V-586
5.2.17. | Vairuotojo Direktoriaus 2023 m. geguzés 3 d.
jsakymu Nr. V-262
5.2.18. | Vidaus dokumenty tvarkytojo Direktoriaus 2023 m. geguzés 5 d.
jsakymu Nr. V-272
5.2.19. | Viréjo Direktoriaus 2023 m. geguzeés 3 d.
jsakymu Nr. V-261
5.2.20. | Vyriausiojo buhalterio Direktoriaus 2023 m. rugpjuacio 31
d. jsakymu Nr. V-367
5.2.21. | Vyriausiojo viréjo Direktoriaus 2023 m. geguzés 3 d.
jsakymu Nr. V-260
5.3. Apgaulés ir korupcijos prevencijos Direktorius, personalo Direktoriaus 2023 m. lapkri¢io 17

politika

specialistas

d. jsakymu Nr. V-550
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Eil. Nr. | Teisés aktas/dokumentas Mokyklos veiklos sritis Taikantis/ Pastabos (patvirtinimo data,
(bendroji ar specialioji atsakingas numeris)
veiklos sritis ir jos kryptys) | darbuotojas
54. Darbuotojy priemimo j darbg ir Direktorius, personalo Direktoriaus 2022 m. gruodzio 9 d.
atleidimo i$ darbo tvarka specialistas jsakymas Nr. V-191
5.5. Darbo laiko apskaitos ziniarascio Personalo specialistas | Direktoriaus 2023 m. sausio 3 d.
pildymo tvarkos apras$as. jsakymas Nr. V-2
Darbo laiko apskaitos Ziniarastis
Sudaromas kiekvieng ménesj
5.6. Darbuotojy, dirbanciy pagal darbo Bendroji veiklos sritis: Direktorius, personalo Projektas
sutartis, darbo nuotoliniu badu darbuotojy darbo funkcijy | specialistas
tvarkos aprasas atlikimo nuotoliniu btadu
salygos ir tvarka
5.7. Lygiy galimybiy politika ir jos Direktorius, darbo grupé | Projektas
jgyvendinimo tvarkos apra$as
5.8. Darbuotojy, dirbanciy pagal darbo Bendroji veiklos sritis: Direktorius, visi Direktoriaus 2023 m. sausio 13 d.
sutartis, etikos ir elgesio kodeksas nustato elgesio normas ir darbuotojai jsakymas Nr. V-10
profesinés etikos principus,
pagrindinius darbuotojy
skaidrios veiklos ir
antikorupcinio elgesio
standartus, kuriais
siekiama uztikrinti
$gZininguma
5.9. Darbuotojy, iSskyrus mokytojus, Bendroji veiklos sritis: Direktorius Vertinama kiekvienais metais iki

pagalbos mokiniui specialistus,
darbininkus, veiklos vertinimas

vertinama praejusiy
kalendoriniy mety veikla
pagal nustatytas metines
uzduotis, siektinus
rezultatus, jy vertinimo
rodiklius ir gebéjimus atlikti

kovo 1 d.
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Eil. Nr. | Teisés aktas/dokumentas Mokyklos veiklos sritis Taikantis/ Pastabos (patvirtinimo data,
(bendroji ar specialioji atsakingas numeris)
veiklos sritis ir jos kryptys) | darbuotojas
pareigybés aprasyme
nustatytas funkcijas
6. Dokumenty valdyma reglamentuojantys dokumentai
6.1. Dokumentacijos planas Specialioji veiklos sritis: Personalo specialistas Tvirtinamas kasmet iki spalio 31 d.
metiniy byly, vedamy
jstaigoje, sagrasas ir
atsakingi asmenys
6.2. Byly apyrasy sarasai, byly apyrasai | Specialioji veiklos sritis: Personalo specialistas, | Pasibaigus 1 kalendoriniams
sutvarkyty dokumenty vidaus dokumenty metams
apskaitai uztikrinti tvarkytojas
6.3. Pazyma apie jstaigos veiklos istorijg | Specialioji veiklos sritis: Personalo specialistas Sutvarkius uzbaigtas ilgo
ir dokumenty sutvarkymag patvirtinimas, kad saugojimo bylas
sutvarkyti jstaigos ilgo
saugojimo dokumentai
6.4. Dokumenty naikinimo aktas Specialioji veiklos sritis: Personalo specialistas Priémus sprendimg naikinti

dokumenty saugojimo ar
naikinimo klausimai

dokumentus

7. Darbuy, priesgaisrine, civiline saugg ir sve

ikata reglamentuojantys do

kumentai

71. Dél atsakingy asmeny skyrimo uz Mokytojai, atsakingi uz Direktoriaus 2023 m. balandzio 4
civiline sauga civiline sauga d. jsakymas Nr. V-215

7.2. Dél atsakingo asmens skyrimo uz Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. vasario 14 d.
gaisrine saugg pavaduotojas dKkiui jsakymas Nr. V-140

7.3. Darbuotojy prieSgaisrinés saugos Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. vasario 14 d.
mokymo ir Ziniy tikrinimo tvarka pavaduotojas UKiui jsakymas Nr. V-142

7.4. Darbuotojy civilinés saugos Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. balandzio 4

mokymo praktiniy jgtdziy tikrinimo
tvarka

pavaduotojas ukiui

d. jsakymas Nr. V-216




30

Eil. Nr. | Teisés aktas/dokumentas Mokyklos veiklos sritis Taikantis/ Pastabos (patvirtinimo data,
(bendroji ar specialioji atsakingas numeris)
veiklos sritis ir jos kryptys) | darbuotojas
7.5. Pirmosios pagalbos organizavimo Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugséjo 7 d.
tvarkos aprasas pavaduotojas ugdymui jsakymu Nr. V-379
7.6. Darbuotojy veiksmy mokiniui Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugséjo 7 d.
susirgus ar patyrus trauma jstaigoje pavaduotojas ugdymui, | jsakymu Nr. V-379
ir teiséty mokinio atstovy visuomenés sveikatos
informavimo apie jstaigoje patirtg prieZilros specialistas
traumg ar amy sveikatos
sutrikdyma, tvarkos aprasas
7.7. Darbuotojy veiksmy, jtarus mokinj Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugséjo 7 d.
vartojus alkoholj, tabakg ir (ar) kitas pavaduotojas ugdymui, | jsakymu Nr. V-379
psichikg veikianCias medziagas, visuomenes sveikatos
tvarkos aprasas priezilros specialistas
7.8. Mokiniy apZziGros del asmens Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugséjo 7 d.
higienos, pedikuliozés ir niezy pavaduotojas ugdymui, | jsakymu Nr. V-379
tvarkos aprasas visuomenés sveikatos
prieZilros specialistas
7.9. Vaiky, serganciy létinémis Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugseéjo 7 d.
neinfekcinémis ligomis, kuriems pavaduotojas ugdymui, | jsakymu Nr. V-379
reikia vartoti vaistus pagal gydytojo visuomenés sveikatos
rekomendacijas, vaisty priezitros specialistas
administravimo tvarkos aprasas
7.10. | Ekstremaliy situacijy valdymo Direktoriaus, mokytojai, | Projektas
planas atsakingi uz civiling
sauga
7.11. | Darbuotojy gaisrinés saugos Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjucio 24
instrukcija pavaduotojas Ukiui d. jsakymu Nr. V-361
7.12. Darbuotojy saugos ir Specialioji sritis: darby Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjacio 31

sveikatos, prieSgaisrinés

sauga ir sveikata

pavaduotojas ukiui

d. jsakymu Nr. V-366
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(informatikos) mokytojo saugos ir

pavaduotojas dkiui

Eil. Nr. | Teisés aktas/dokumentas Mokyklos veiklos sritis Taikantis/ Pastabos (patvirtinimo data,
(bendroji ar specialioji atsakingas numeris)
veiklos sritis ir jos kryptys) | darbuotojas

saugos instrukcijos:

7.13.1. | Darbuotojo saugos ir sveikatos Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjuacio 31
jvadiné instrukcija Nr. SDI-1 pavaduotojas UkKiui d. jsakymu Nr. V-366

7.13.2. | Bibliotekininko saugos ir sveikatos Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjacio 31
instrukcija Nr. SDI-2 pavaduotojas dkiui d. jsakymu Nr. V-366

7.13.3. | Chemijos mokytojo saugos ir Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjucio 31
sveikatos instrukcija Nr. SDI-3 pavaduotojas dkiui d. jsakymu Nr. V-366

7.13.4. | Darbuotojo, atliekancio dkio darbus, Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjuacio 31
saugos ir sveikatos instrukcija Nr. pavaduotojas ukiui d. jsakymu Nr. V-366
SDI-4

7.13.5. | Darbuotojo, atsakingo uz mokiniy Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjuacio 31
iSvykas, saugos ir sveikatos pavaduotojas Ukiui d. jsakymu Nr. V-366
instrukcija Nr. SDI-5

7.13.6. | Darbuotojo, dirbancio galandinimo Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjucio 31
staklémis, saugos ir sveikatos pavaduotojas Ukiui d. jsakymu Nr. V-366
instrukcija Nr. SDI-6

7.13.7. | Darbuotojo, dirbancio kompiuterine Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjuacio 31
technika, saugos ir sveikatos pavaduotojas Ukiui d. jsakymu Nr. V-366
instrukcija Nr. SDI-7

7.13.8. | Darbuotojo, dirbancio Zoliapjove, Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjtcio 31
trimeriu, vejos pjovimo traktoriumi, pavaduotojas Ukiui d. jsakymu Nr. V-366
saugos ir sveikatos instrukcija Nr.
SDI-8

7.13.9. | Darbuotojo, kirenancio kietu kuru Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjacio 31
katilus, saugos ir sveikatos pavaduotojas Ukiui d. jsakymu Nr. V-366
instrukcija Nr. SDI-9

7.13.10. | Informaciniy technologijy Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjucio 31

d. jsakymu Nr. V-366
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Eil. Nr. | Teisés aktas/dokumentas Mokyklos veiklos sritis Taikantis/ Pastabos (patvirtinimo data,
(bendroji ar specialioji atsakingas numeris)
veiklos sritis ir jos kryptys) | darbuotojas

sveikatos instrukcija Nr. SDI-13

7.13.11. | Darbuotojo, vairuojancio mokyklinj Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjucio 31
autobusg, tarnybinj ar nuosavag pavaduotojas Ukiui d. jsakymu Nr. V-366
automobilj darbo reikalais, saugos ir
sveikatos instrukcija Nr. SDI-10

7.13.12. | Fizikos mokytojo saugos ir sveikatos Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjtcio 31
instrukcija Nr. SDI-11 pavaduotojas dKkiui d. jsakymu Nr. V-366

¥.13.13. | Fizinio ugdymo mokytojo saugos ir Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjacio 31
sveikatos instrukcija Nr. SDI-12 pavaduotojas dKkiui d. jsakymu Nr. V-366

7.13.14. | Mokytojo saugos ir sveikatos Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjacio 31
instrukcija Nr. SDI-14 pavaduotojas Ukiui d. jsakymu Nr. V-366

7.13.15. | Technologijy mokytojo saugos ir Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjucio 31
sveikatos instrukcija Nr. SDI-15 pavaduotojas Ukiui d. jsakymu Nr. V-366

7.13.16. | Technologijy mokytojo saugos ir Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjucio 31
sveikatos instrukcija Nr. SDI-16 pavaduotojas Ukiui d. jsakymu Nr. V-366

7.13.17. | Valgyklos darbuotojo saugos ir Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjucio 31
sveikatos instrukcija Nr. SDI-17 pavaduotojas Ukiui d. jsakymu Nr. V-366

7.13.18. | Valytojo saugos ir sveikatos Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjucio 31
instrukcija Nr. SDI-18 pavaduotojas Ukiui d. jsakymu Nr. V-366

7.13.19. | Viréjo saugos ir sveikatos instrukcija Direktoriaus Direktoriaus 2023 m. rugpjtcio 31

Nr. SDI-19

pavaduotojas dKkiui

d. jsakymu Nr. V-366

8. VieSuosius pirkimus reglamentuojantys dokumentai

8.1.

Viesujy pirkimy organizavimo ir
kontrolés tvarkos aprasas

Bendroji veiklos sritis:
vieSieji pirkimai, skaidrus
asignavimy naudojimas
jsigijimams, sutartiniy
jsipareigojimy vykdymo
kontrolé, jsigijimy kokybeés

Pirkimy organizatorius-
pavaduotojas Ukiui

Direktoriaus 2022 m. rugséjo 16 d.
jsakymu Nr. V-23, pakeista 2023
m. rugséjo 6 d. jsakymu Nr. V-376
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Eil. Nr. | Teisés aktas/dokumentas Mokyklos veiklos sritis Taikantis/ Pastabos (patvirtinimo data,
(bendroji ar specialioji atsakingas numeris)
veiklos sritis ir jos kryptys) | darbuotojas
kontrolé
8.2. Dél viedyjy pirkimy ir vidaus VieSyjy pirkimy ir Direktoriaus 2022 m. rugséjo 23 d.

kontrolés procese dalyvaujanciy
darbuotojy skyrimo

vidaus kontrolés
procese dalyvaujantys
darbuotojai

jsakymas Nr. V-41

9. Duomeny apsaugg reglamentuojantys do

kumentai

9.1. Mokiniy asmens duomeny tvarkymo Direktoriaus Projektas
taisyklés pavaduotojas ugdymui,
personalo specialistas
9.2. Jrengty vaizdo stebéjimo kamery Direktorius Projektas
naudojimo ir vaizdo duomeny
tvarkymo tvarkos aprasas
9.3. | Asmens duomeny tvarkymo Direktorius, Projektas
taisyklés personalo specialistas
9.4. Dél pavedimo vykdyti asmens Duomeny apsaugos 2022 m. lapkri€io 14 d. jsakymas

duomeny apsaugos pareigino
funkcijas

pareiguno funkcijas
vykdantis darbuotojas

Nr. V-123




