PATVIRTINTA

Joniskio r. pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2025 m. sausio 2 d.
jsakymu Nr. V-2

(Joniskio r. pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2025 m. rugséjo 3 d.
jsakymo Nr. V-326 redakcija)

JONISKIO R. PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. JoniSkio r. pagrindinés mokyklos (toliau — mokykla), sudarant dienyng
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
nuostatai) parengti, vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,Dél Dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo®; Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo,
kdrimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2013 m. birZelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 ,Dél Informaciniy sistemy, kuriomis
tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, karimo, modernizavimo ir
likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

2. Nuostatai nustato mokyklos elektroninio dienyno, sudaromo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, tvarkomy naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo
technologijas, administravimo, tvarkymo, priezidros, spausdinimo ir perkélimo j
skaitmenine laikmeng tvarkg, atsakingy asmeny skyrima, jy funkcijas ir atsakomybe.

3. Nuostatai tvirtinami mokyklos direktoriaus jsakymu ir skelbiami mokyklos
interneto svetainéje www.jrpm.lt.

Il SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PILDYMAS

4. Elektroninio dienyno pagrindu sudarant dienyng, jj spausdinant ir perkeliant j
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. ir
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines apsaugos jstatymu.

5. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:



5.1. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir
mokyklos direktoriy apie kylan€ias technines ir administravimo problemas;

5.2.sprendzia elektroninio dienyno administravimo problemas savo kompetencijos
ribose;

5.3. pazymi pagrindinius elektroninio dienyno nustatymus: pamoky laika, mokiniy
atostogy datas, pusmeciy intervalus ir kt.;

5.4. suteikia galimybe pavaduojaniam pedagogui pildyti klasiy dalyky elektorinj
dienyng;

5.5. patvirtina ,uzrakina®“ pusmecio, metinio ar kito ugdymo laikotarpio vertinimo
rezultatus, per 10 darbo dieny nuo jo pabaigos;

5.6. informuoja ir konsultuoja mokyklos bendruomenés narius elektroninio dienyno
pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais;

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

6.1. vykdo elektroninio dienyno jrasy priezidrg (ne reCiau kaip kartg per ménesj) ir
reikalingy ataskaity parengima;

6.2. pedagogui, per mokslo metus nutraukus darbo sutartj, patikrina jo tvarkytg
mokiniy ugdymo apskaitg.

7. Mokytojai:

7.1. rugseéjo menesio pradzioje sukuria savo dalyko grupes;

7.2. suveda savo dalyko tvarkarascius;

7.3. pazymi mokinius, kurie mokomi pagal pritaikytas ar individualizuotas programas;

7.4. pagal poreikj supazindina mokinius su saugaus elgesio instruktazais
pasiraSytinai ,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“ lapuose;

7.5. po pravesty pamoky, tg pacig dieng jveda pamoky duomenis:

7.5.1. jra80 pamokos tema, klasés darbg, nurodant vadovélio puslapj ar kitg
priemone ir pan., namy darbus jeigu jie skiriami, pagal poreikj — pastabas, pagyrimus,
komentarus, pazymi j pamokg neatvykusius mokinius;

7.5.2. uzsienio kalby mokytojai pamokos temg jraso ta kalba, kurios moko,
papildomg informacijg nurodo lietuviy kalba;

7.5.3. jei pamoka vyksta ne mokyklos aplinkoje, prie pamokos temos jraSoma
(ugdymas ne mokyklos aplinkoje);

7.5.4. jei pamoka integruota — prie pamokos temos, tie mokytojai, kurie organizavo
integruotg pamoka jraso (integruota pamoka);

7.6. ne véliau kaip prie$ savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus
atsiskaitomuosius darbus, skirtus pazymiu jvertinti mokiniy pasiekimus (kontrolinius
darbus). Kontroliniy darby jvertinimus jrado ne véliau, kaip po 5 darbo dieny nuo atlikto
kontrolinio darbo dienos;

7.7. esant elektroninio dienyno nenumatytam gedimui ar internetinio rySio nebuvimo
atveju, pamoky duomenis sutvarko per vieng darbo dieng nuo trikdziy pasalinimo;

7.8. ne véliau kaip iki kito ménesio 10 d. pasitikrina, ar suvesti visi duomenys, kad
elektroninio dienyno administratorius galéty ,uzrakinti ménesio dienyng;

7.9. prireikus keisti informacijg ,uzrakintose“ ménesio sistemose, kreipiasi |
elektroninio dienyno administratoriy;



7.10. pasibaigus pusmeciams ar mokslo metams, iSveda pusmeciy ar metinius
jvertinimus.

8. Klasiy vadovai:

8.1. rugseéjo pirmg savaite supazindina auklétinius su saugaus elgesio instruktazais
pasiraSytinai ,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“ lapuose;

8.2. susikuria grupe ,Klasés vadovo veikla®, kurioje fiksuoja Alkoholio, tabako ir kity
psichikg veikian€iy medziagy vartojimo prevencijos programos, patvirtintos Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2006 m. kovo 17 d. jsakymu Nr. ISAK-494 temas
bei kitas veiklas su auklétiniais;

8.3. stebi ir analizuoja auklétiniy lankomumg ir pazangumg elektroniniame dienyne;

8.4. gave i§ mokinio ir jy tévy informacijg apie praleisty pamoky pateisinimg ne rec€iau
kaip du kartus per ménesj pagal pateiktus dokumentus/praneSimus elektroniniame
dienyne pateisina praleistas pamokas;

8.5. fiksuoja auklétiniy socialine-pilietine veiklg bei jraso pusmediy ir metinius
jvertinimus.

9. Specialieji pedagogai:

9.1. rugséjo ménesio pradzioje sukuria grupes;

9.2. pagal poreikj supazindina mokinius su saugaus elgesio instruktazais pasiradytinai
,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“ lapuose;

9.3. po pravesty pamoky, tg pacCig dieng jveda pamoky duomenis: jraSo pamokos
tema, klasés darbg, namy darbus jeigu jie skiriami, pagal poreikj — pastabas, pagyrimus,
komentarus, pazymi j pamokg neatvykusius mokinius;

9.4. jei pamoka vyksta ne mokyklos aplinkoje, prie pamokos temos jraSoma
(ugdymas ne mokyklos aplinkoje);

9.5. ne véliau kaip iki kito ménesio 10 d. pasitikrina, ar suvesti visi duomenys, kad
elektroninio dienyno administratorius galéty ,uzrakinti ménesio dienyna.

10. Socialiniai pedagogai:

10.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, ai8kinasi mokiniy mokyklos nelankymo
prieZastis;

10.2. teikia informacijg apie lankomumg mokyklos direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11. Neformaliojo ugdymo mokytojai:

11.1. sukuria neformaliojo ugdymo grupes;

11.2. uZzsiémimo dieng jveda ugdymo grupés veiklos turinj, pazymi j uzsiémimg
neatvykusius mokinius;

11.3. ne véliau kaip iki kito ménesio 10 d. pasitikrina, ar suvesti visi duomenys, kad
elektroninio dienyno administratorius galéty ,uzrakinti ménesio dienyna.

Il SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE
LAIKMENA, DUOMENUY TEIKIMAS IR GAVIMAS

12. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o
ugdymo procesui pasibaigus, ne véliau kaip iki paskutinés rugpjt¢io ménesio darbo dienos.
13. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:



13.1. ugdymo procesui pasibaigus, i$ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasiraso,
patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, jrasyto datg ir jsegtg j bylg, tvarkomg
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo“ (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka. Kartu |
bylg dedami ir sudaryti aktai apie duomenuy keitima, jei tokie buvo;

13.2. kitus dienyno skyrius perkelia j skaitmenine laikmeng (iSorinj kietajj diskg);

13.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine laikmeng
duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkumg.

14. Elektroninio dienyno skyriaus ,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“ jsegami j
»Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ segtuvg ir saugomi atskirai (kai dienynas perkeliamas
j skaitmenine laikmeng).

15. Elektroniniame dienyne fiksuoti pusmecio, metinio ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultatai, patvirtinami ,uzrakinant“ jraSytus atitinkamo laikotarpio jvertinimus per
10 darbo dieny. Jei ,uzrakinus“ elektroninj dienyng nustatoma klaida, ,atrakinimo® faktas
fiksuojamas suraSant laisvos formos aktg.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

16. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys mokyklos elektroninj
dienyna, jj spausdinantys ir perkeliantys j skaitmenines laikmenas, administruojantys,

s

asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

17. Mokyklos direktorius uztikrina mokyklos elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny
pagrindu mokyklos elektroninio dienyno sudaryma, jo spausdinimg, perkélimg j
skaitmenines laikmenas, jo saugojimg.

18. Siekiant uztikrinti struktdrizuotg duomeny perdavimg ir integracija, naudoti
klasifikatorius, skelbiamus Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy
apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN). KRISIN sistemos interneto adresas —
www.krisin.smm.It. Rengiant naujus klasifikatorius, siGloma naudoti Svietimo ir mokslo
srities registrams ir informacinéms sistemoms badingy klasifikatoriy kdrimo, tvarkymo ir
naudojimo taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m.
gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 ,Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir
informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kdrimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy
patvirtinimo®.

V SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO SAUGOJIMAS

19. Mokyklos elektroninis dienynas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas, saugomas Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty



saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,Dél Ikimokyklinio, prieSmokyklinio,
bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo
jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, nustatytg laikg.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Nuostatai kei€iami mokyklos direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali bati inicijuoti

mokyklos bendruomeneés atstovy prasymais, pakeitimo proceduras vykdo mokyklos
direktorius.

21. Nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami vadovaujantis
Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 ,Dél Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apra$o patvirtinimo®.




