PATVIRTINTA

Joniskio r. pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2026 m. geguzés 7 d.
jsakymu Nr. V-181

JONISKIO R. PAGRINDINES MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMY ORGANIZAVIMO IR
VIDAUS KONTROLES VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Joniskio r. pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés vykdymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato
viesyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés Mokykloje taisykles,
kurios apima poreikiy formavima, pirkimy planavima, inicijavima ir pasirengimg jiems,
pirkimy vykdyma, pirkimo—pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) ar preliminariosios
pirkimo—pardavimo sutarties (toliau — preliminarioji sutartis, o pirkimo sutartis ir
preliminarioji sutartis kartu — sutartis) sudaryma, vykdymga ir vykdymo priezidra, jos
rezultaty jvertinima, taip pat interesy konflikty valdymag bei pirkimy analize ir veiklos
tobulinimg (toliau — pirkimy procesas) bei pirkimus vykdanciy ir (ar) pirkimo procese
dalyvaujanc€iy Mokyklos darbuotojy, dirbanc&iy pagal darbo sutartis (toliau — Darbuotojai),
teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy
kontrolés priemones, Darbuotojai privalo vadovautis Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VPJ), ji igyvendinanciaisiais teisés aktais, Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 1S-97 ,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo® (toliau — MVP
tvarkos aprasas), Centralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisyklémis,
patvirtintomis Joniskio rajono savivaldybés administracijos 2022 m. gruodzio 23 d.
jsakymu Nr. A-1221 ,Dél centralizuoty vieSuyjy pirkimy“ (toliau — JRSA CPO taisyklés),
Joniskio rajono savivaldybés administracijos viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés vykdymo tvarkos aprasu, patvirtintu Joniskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2025 m. rugpjucio 18 d. jsakymu Nr. A-339 ,Dél Joniskio
rajono savivaldybés administracijos vieSuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
vykdymo tvarkos apra$o patvirtinimo®, kitais pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais,
Siuo Aprasu ir Mokyklos vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys Mokyklos pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo
rezultatams, turi:

3.1. uztikrinti, kad, vykdant pirkimus, baty laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, ir siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos I€Sos blty naudojamos racionaliai;
vykdant pirkimo sutartis, baty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
jsipareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teiséje, kolektyvinése
sutartyse, tarptautinése konvencijose;
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3.2. siekti, kad Mokykloje, jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus, bty skatinama
inovatyviy produkty pasitila, daroma kuo mazesné neigiama jtaka klimato kaitai, aplinkos
tar8ai, atlieky susidarymui, gamtos istekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy baklei ir
(ar) kitam neigiamam poveikiui aplinkai ir prisidedama prie socialiniy klausimuy;

3.3. laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity
Mokyklos veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma bei
Apraso laikymasi.

4. Mokykla prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo
jsigyti i§ arba per Centrinés perkanciosios organizacijos — vieSosios jstaigos CPO LT
(toliau — CPO LT) — elektroninj kataloga, kai:

4.1. kai pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 15 000 Eur be pridétinés vertés
mokescio (toliau — PVM);

4.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Mokyklos poreikius,
Mokykla negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu budu racionaliai naudodama
tam skirtas IéSas.

5. Mokykla privalo motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis CPO LT
elektroniniu katalogu ir argumentus nurodyti pirkimo dokumentuose.

6. JRSA teikia centralizuoty pirkimy veiklos paslaugas Joniskio rajono savivaldybés
(toliau — Savivaldybe) jstaigoms (Mokyklai) vadovaujantis Savivaldybés tarybos 2022 m.
birZelio 30 d. sprendimu Nr. T-135 ,Dél teisés atlikti centrinés perkanciosios organizacijos
funkcijas suteikimo® ir Centralizuoty pirkimy veiklos paslaugy sutarc€iy pagrindu.
Centralizuoty pirkimy organizavimui taikomos JRSA CPO taisyklés. Siems pirkimams $io
Apraso nuostatos taikomos tiek, kiek to nereglamentuoja JRSA CPO taisyklés.

7. AprasSe vartojamos sgvokos yra apibréztos VP] ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus Aprase nurodyty norminiy teisés akty nuostatoms, norminiams teisés
aktams netekus galios ar jsigaliojus naujiems norminiams teisés aktams, kurie kitaip
reguliuoja Aprase aptariamus aspektus, Aprasu vadovaujamasi tiek, kiek jo nuostatos
nepriestarauja kitiems norminiams teisés aktams.

9. Mokyklos sudaromi su pirkimais susije dokumenty registrai jtraukiami j Mokyklos
dokumentacijos plang, kurj kasmet tvirtina Mokyklos direktorius.

Il SKYRIUS
PIRKIMY PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JUY FUNKCIJOS

10. Uz VP] ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanCiy teisés akty laikymosi
uztikrinimg Mokykloje yra atsakingas Mokyklos direktorius.

11. Mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

11.1. Darbuotojas, atsakingas uz interesy konflikty pirkimy srityje prevencija;

11.2. Darbuotojas, atsakingas uz vieSuyjy pirkimy plano parengimg ir vieSinima;

11.3. Darbuotojas, atsakingas uz prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo sutarciy ir
ju pakeitimy vieSinima;

11.4. Darbuotojas, atsakingas uz Mokyklos paskyros Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) administravima;

11.5. Darbuotojas, atsakingas uz sutarciy registravima ir saugojima;

11.6. Pirkimy iniciatorius;



11.7. Pirkimy organizatorius;

11.8. VieSuyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija);

11.9. Darbuotojas, atsakingas uz prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo sutarties
vykdyma;

11.10. Vyriausiasis buhalteris (finansininkas);

11.11. Prevencine kontrole atliekantis darbuotojas;

11.12. Asmens duomeny apsaugos pareigunas.

12. Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobadj, Mokyklos direktorius gali paskirti kelis
Pirkimy organizatorius, sudaryti nuolating ar kelias Komisijas nustatytam laikotarpiui ar
konkretiems pirkimams vykdyti.

13. Komisija veikia Mokyklos vardu pagal jai nustatytas rasytines uzduotis ir suteiktus
jgaliojimus. Komisija dirba pagal Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintg Komisijos darbo
reglamentg ir yra atskaitinga Mokyklos direktoriui.

14. Komisija ir Pirkimy organizatoriai sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima
savarankiSkai ir atsako uz juos.

15. Prie$§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas pirkimy srityje Pirkimy
iniciatorius, Pirkimy organizatorius, Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys
pirkimo procedurose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, turi pasirasyti VPT direktoriaus
2017 m. birZelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ,Dél NesaliSkumo deklaracijos tipinés formos
patvirtinimo“ patvirtintos formos NeSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg
(Apraso priedas). Sie dokumentai registruojami Mokyklos dokumenty valdymo sistemoje
(toliau — DVS), saugomi teisés akty nustatyta tvarka. Atsiradus nenumatytoms
aplinkybéms ar dél kity priezasciy negalint NeSaliSkumo deklaracijos ir Konfidencialumo
pasizadéjimo pasirasyti DVS, jie gali bati pasiraSomi paprasta forma ar elektroniniu parasu
ir turi bati uzregistruojami bei saugojami DVS. Uz Siame Apraso punkte nurodytos
deklaracijy ir pasizadéjimo pateikima ir tikslinimg yra atsakingi vieSuosius ir privacius
interesus deklaruojantys asmenys.

16. Mokyklos direktorius:

16.1.yra atsakingas uz VP] ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés
akty laikymosi uztikrinimg Mokykloje;

16.2. tvirtina ApraSa, nustatantj atsakingus asmenis ir pirkimy organizavimo tvarkg
Mokykloje nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo arba, jeigu
pirkimo sutartis nebuvo sudaryta, — iki pirkimo proceddros pabaigos;

16.3. nustato pirkimy procese dalyvaujancius asmenis, apibrézia jy funkcijas, teises,
pareigas ir atsakomybe;

16.4. tvirtina Mokyklos naudojamoje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau —
VIPIS) planuojamus vykdyti pirkimus (pirkimy plang) arba jgalioja tai daryti kitg asmen;j bei
uztikrina, kad informacija apie planuojamus pirkimus laiku VIPIS priemonémis baty
pateikta JRSA CPO;

16.5. decentralizuotiems vieSiesiems pirkimams, kai numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté ne didesné kaip 15 000 Eur be PVM organizuoti ir atlikti gali jsakymu
sudaryti VieSyjy pirkimy komisijg, nustatydamas jai uzduotis ir suteikdamas visus
jgaliojimus toms uzduotims atlikti, tvirtina Komisijos darbo reglamentg;

16.6. mazos vertes pirkimams, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté
nevirSija 15000 (penkiolikos tikstanciy) Eur be PVM, vykdyti skiria Pirkimy organizatoriy
(-ius);
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16.7. paskiria VIPIS raSytines pirkimo uzduotis (PU) Pirkimo organizatoriui ar
Komisijai vykdyti.

17. Darbuotojo, atsakingo uz interesy konflikty pirkimy srityje prevencija,
funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama jy vykdyma):

17.1. uztikrina, kad Aprase nurodyti asmenys, kurie dalyvauja pirkimy procesuose
ar gali daryti jtakg jo rezultatams, Apraso 15 punkte ir 17.3 papunktyje nustatyta tvarka
pasiraSyty konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo deklaracija;

17.2. kiekvienais metais iki einamyjy mety sausio 31 d. asmenims, kurie dalyvauja
pirkimy procesuose ar gali daryti jtakg jo rezultatams, pasirinktomis priemonémis (DVS,
elektroniniu pastu ar kt. (ZodZiu) primena apie pareigg, vykdant su pirkimais susijusias
funkcijas, laikytis etikos ir moralés normy, vadovautis objektyvumo, nesaliSkumo,
efektyvumo, atsakomybés, konfidencialumo, skaidrumo ir profesionalumo principais, taip
pat, jeigu keitési privaciy interesy deklaracijoje pateikta informacija — apie pareigg ja
patikslinti;

17.3. gaves informacijg asmens paskyrimo Pirkimo organizatoriumi, ne véliau kaip
tg pacig darbo dieng pasirinktomis priemonémis (DVS, elektroniniu pastu ar kt. (Zodziu)
informuoja paskirtg asmenj apie pareigg DVS pasirasyti konfidencialumo pasiZzadéjimg ir
neSaliSkumo deklaracija, ir, jei reikalinga — suteikia su Sia pareiga susijusig metodine
pagalba. Taip pat paskirtam asmeniui per DVS pateikia susipazinti §j Aprasg, jei asmuo
paskiriamas j Komisijg — Komisijos darbo reglamentg, suteikia informacijg apie kity, su
pirkimais susijusiy teisés akty paieSkag Teisés akty registre ir VieSyjy pirkimy tarnybos
(toliau — VPT) interneto svetainéje;

17.4. siekia, kad Darbuotojai, kurie dalyvauja pirkime ar gali daryti jtakg jo
rezultatams, bent kartg per 3 (tris) metus dalyvauty mokymuose, susijusiuose su interesy
konflikty rizikos valdymu;

17.5. tvarko Konfidencialumo pasizadéjimy ir neSaliSkumo deklaracijy registra;

17.6. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
proceso bei pirkimy tiksly.

18. Darbuotojo, atsakingo uz viesSyjy pirkimy plano parengimg ir vieSinima,
funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama jy vykdyma):

18.1. kasmet iki einamyjy mety gruodzio 1 d. el. pastu ir ar per Messenger
programg informuoja Mokyklos Darbuotojus apie pareigg iki gruodzio 10 d. pateikti
poreikius ateinanciy biudzetiniy mety Mokyklos pirkimy planui ir, esant poreikiui, suteikia
metodine pagalbg;

18.2. Apraso 35 punkte numatytais aspektais jvertina i Pirkimo iniciatoriy gautg
pirkimy poreikj, rengia biudZetiniy mety Mokyklos pirkimy plang, teikia Mokyklos
direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui jj tvirtinti ir ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 15
d., o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas, pateikia
CVP IS administratoriui skelbti VP| 26 straipsnio 1 ir 2 dalyse nustatyta tvarka CVP IS
tais metais planuojamy atlikti pirkimy suvestine, iSskyrus mazos vertés pirkimus.
Pirkimy suvestiné paskelbiama ir Mokyklos interneto svetainéje;

18.3. uztikrina, kad pirkimy plane buty numatyta pasiekti pagal VP| nustatytg
rezervuoty pirkimy verte;
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18.4. uztikrina, kad Pirkimy plane bty numatyta pasiekti pagal VP] reikalaujamg
pirkimy, kuriuos atliekant ekonomisSkai naudingiausias pasitlymas iSrenkamas ne tik
pagal kaing, procentg;

18.5. vertina galimg kompetencijy ar Zmogiskyjy istekliy trdkumg ir teikia Mokyklos
direktoriui sidlymus;

18.6. tvarko Pirkimy plano ir jo pakeitimy registra;

18.7. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
proceso bei pirkimy tiksly.

19. Darbuotojo, atsakingo uz CVP IS administravima, funkcijos (kartu ir
atsakomybé uz netinkamga jy vykdyma):

19.1. atsako uz duomeny, kurie nurodyti CVP IS apie Mokyklg, aktualumg ir
teisinguma, administruoja Darbuotojams suteiktas teises;

19.2. sukuria ir registruoja naujus Mokyklos CVP IS naudotojus, kuria naudotojy
grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus;

19.3. skelbia VP] 26 straipsnio 1 ir 2 dalyse nustatyta tvarka CVP IS tais metais
planuojamy atlikti pirkimy suvestine, iSskyrus mazos vertés pirkimus;

19.4. Darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CVP IS;

19.5. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
proceso bei pirkimy tiksly.

20. Darbuotojo, atsakingo uz prekiy, paslaugy ar darby viesojo pirkimo
sutaréiy ir jy pakeitimy viesinima, funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama jy
vykdyma):

20.1. per 3 (tris) dienas nuo rasytinés pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal jj pradzios,
pavieSina sutartj CVP IS VPT direktoriaus nustatyta tvarka;

20.2. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
proceso bei pirkimy tiksly.

21. Darbuotojo, atsakingo uz sutarciy registravimg ir saugojima, funkcijos
(kartu ir atsakomybé uz netinkama jy vykdyma):

21.1. pildo ir tvarko Sutarciy registra;

21.2. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
proceso bei pirkimy tiksly.

22. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama jy
vykdyma):

22.1. perziari galiojan€iy sutarciy vertes ir terminus bei jvertina galimybe ir
tikslingumg pratesti pasirasyty sutarciy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta sutartyje),
uztikrindamas nepertraukiamag Mokyklos funkcijoms atlikti batiny prekiy tiekimg ar
paslaugy teikima, taip pat jvertina, kokias sutartis reikés sudaryti vertinant ne trumpesnj
kaip 1 mety ir 3 ménesiy laikotarpj, skaiiuojamg nuo kity mety sausio 1 d.;

22.2. esant poreikiui, atlieka Rinkos tyrimg ar Rinkos konsultacija, reikalingg
numatomai pirkimo vertei apskaiciuoti ir galimybei jvertinti pirkimg vykdyti i§ VP] 23 ir 24
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straipsniuose nurodyty jstaigy ar jmoniy. Rinkos tyrimas neatliekamas vykdant mazos
vertés pirkimus iki 10000 Eur be PVM ir ypatingos skubos pirkimus;

22.3. planuoja poreikj, jvertina ir uztikrina strateginiy ir kity Mokyklos tiksly
jgyvendinima;

22.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti per CPO LT katalogg;

22.5. inicijuoja pirkimo vykdyma per CPO LT kataloga, kai jame siGlomos prekés,
paslaugos ar darbai atitinka Pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali
bati atliktas efektyvesniu badu racionaliai naudojant I1éSas. Pateikia argumentuotg
pagrindima, jei neinicijuojamas pirkimo vykdymas per CPO LT katalogg, kai jame
sillomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Pirkimo iniciatoriaus suformuotus
poreikius;

22.6. nurodo planuojamo pirkimo inicijavimo pradzios datg einamyjy mety
ketvirCiais ir planuojamo pirkimo pradzig konkrecia data;

22.7. jvertina, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini
aplinkos apsaugos ir (ar) socialiniai kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo
reikalavimai;

22.8. teikia Poreikj(-ius) ateinantiems biudzetiniams metams Apraso 30-34
punktuose nustatyta tvarka ir terminais;

22.9. ne recCiau kaip kas ketvirtj perziari patvirtintg Pirkimy plang pagal jo teiktg
Poreikj ir jvertina jame pateiktos informacijos aktualuma;

22.10. inicijuoja Pirkimy plano keitimg Apraso 34 punkte nustatyta tvarka;

22.11. pildo kiekvienai pirkimo proceddarai VIPIS Pirkimo paraiSkg-uzduotj (toliau —
PU) ir pateikia Apraso 45 punkte nurodytiems asmenims;

22.12. konsultuoja Pirkimo organizatoriy ar Komisijg jy prasomu klausimu, kuriam
reikia specialiy ziniy ar vertinimo, kai pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams
nagrinéti ir vertinti reikia specialiy Ziniy;

22.13. inicijuoja pirkimo procediry nutraukima, kai pirkimo procediry vykdymo
metu atsiranda aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti, arba i8aiskéjus, kad pirkimo
dokumentuose padaryta esminiy klaidy, del kuriy pirkimas tampa nebetikslingas ar jj
jvykdZius buty jsigytas Mokyklos poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas;

22.14. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekiant sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
proceso bei pirkimy tiksly.

23. Pirkimo organizatoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama jy
vykdyma):

23.1. vykdo ApraSo 53 punkte nurodytus pirkimus - mazos vertés vieSuosius
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSyjy pirkimy komisija ir, kai
numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté nevirsija 15000 (penkiolikos tikstanciy) Eur
be PVM, per CPO ir CVP IS sistemas atlieka supaprastintus mazos vertés vieSuosius
pirkimus;

23.2. vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiSkoje-uzduotyje (PU) pateiktg
informacijg, esant poreikiui, bendradarbiaudamas su Pirkimo iniciatoriumi, jg koreguoja
taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, ir rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai
pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta tvarka). Pirkimy organizatorius
gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus,
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pasitlymy vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties saglygas, nei nenurodé Pirkimo
iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar siekdamas
efektyvesnio pirkimo rezultato. Pirkimy organizatorius gali parinkti kitg pirkimo bada
(nepriestaraujantj apskaiciuotai pirkimo vertei ir pirkimo bado pasirinkimo pagrindui) ir
(ar) priemones nei nurodyta Pirkimo paraiskoje-uzduotyje ir (ar) Pirkimy plane. Uz
pirkimo dokumenty atitiktj pirkimy teisés aktams yra atsakingas Pirkimy organizatorius;

23.3. vertina rinkos konsultacijos ir, esant poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus
iSreikstg poreikj) arba VP| nustatytai prievolei paskelbti rinkos konsultacijg — skelbia jg
VP] nustatyta tvarka;

23.4. analizuoja Darbuotojy, dalyvaujanc€iy visuose pirkimy proceso etapuose,
poreikj ir teikia sidlymus Mokyklos direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
sistemoje dalyvaujanciy asmeny skyrimo;

23.5. nagrinéja pirkime iki sutarties sudarymo dienos gautas pretenzijas;

23.6. apie pretenzijos nagrinéjimo rezultatus rastu praneSa pretenzijg pateikusiam
tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 3
(tris) darbo dienas nuo pretenzijos gavimo i$ tiekéjo dienos;

23.7. jtraukia tiekéjus | melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, jei jo
vykdomos pirkimo procedary metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacijg pagal
pirkimo dokumenty reikalavimus ir VP| nuostatas;

23.8. pildo Apklausos pazyma;

23.9. bendradarbiauja su kitais ApraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
proceso bei pirkimy tiksly.

23.10. remiantis Mokyklos pirkimy duomenimis, CVP IS pildo VieSuyjy pirkimy
jstatymo 96 straipsnyje 2 dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimus nurodytas ataskaitas ir
teikia jas VieSuyjy pirkimy tarnybai;

23.11. rengia Mokyklos pirkimy organizavimo Aprasa, Mokyklos vidaus teisés aktus
ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su pirkimais, atlieka nuolatine teisés akty,
reglamentuojanciy pirkimus ir jy pakeitimg stebéseng, esant poreikiui, rengia jy
pakeitimus.

24. Komisija dirba pagal Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtinta Komisijos
darbo reglamenta ir be kity jai nustatyty funkcijy vykdo Sias funkcijas (kartu ir
atsakomybé uz netinkama jy vykdyma):

24.1. vykdo decentralizuotus vieSuosius pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté ne didesné kaip 15 000 Eur be PVM,;

24 .2. vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiSkoje-uzduotyje pateiktg informacija,
esant poreikiui, bendradarbiaudama su Pirkimo iniciatoriumi, jg koreguoja taip, kad ji
atitikty VP) reikalavimus, ir rengia pirkimo dokumentus (i8skyrus atvejus, kai pirkimo
dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta tvarka). Komisija gali nustatyti kitus ar
papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo
pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitlymy vertinimo
kriterijus, pagrindines sutarties salygas nei nurodé Pirkimo iniciatorius, jeigu Sie
reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar siekdama efektyvesnio pirkimo
rezultato. Komisija gali parinkti kitg pirkimo bldg (neprieStaraujantj apskaiciuotai pirkimo
vertei ir pirkimo bido pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta Pirkimo
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paraiSkoje ir (ar) Pirkimy plane. Uz pirkimo dokumenty atitiktj pirkimy teisés aktams yra
atsakinga Komisija;

24 3. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo
poreikj, esant poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus iSreikStg poreikj) arba VP|
nustatytai prievolei paskelbti rinkos konsultacijg — skelbia jg VP] nustatyta tvarka;

24 4. vertina galimybe Komisijos posédziuose kviesti dalyvauti stebétojus, esant
poreikiui — organizuoja kvietima;

24.5. nagrinéja pirkime iki sutarties sudarymo dienos gautas pretenzijas;

24.6. apie pretenzijos nagrinéjimo rezultatus rastu pranesa pretenzijg pateikusiam
tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per
3 (tris) darbo dienas nuo pretenzijos gavimo iS tiekéjo dienos;

24.7. jtraukia tiekéjus j melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sgrasus, jei jo
vykdomos pirkimo procediry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacijg
pagal pirkimo dokumenty reikalavimus ir VP] nuostatas;

24.8. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
proceso bei pirkimy tiksly.

25. Darbuotojo, atsakingo uz prekiy, paslaugy ar darby viesojo pirkimo
sutarties vykdyma, funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama jy vykdyma):
(atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyje numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymagsi;

25.2. uztikrina sutarties jvykdymo uztikrinimo galiojimg sutartyje nustatytais terminais
ir sglygomis;

25.3. esant poreikiui, kreipiasi | tiekéjg dél naujo sutarties jvykdymo uztikrinimo
pateikimo ar jo pratesimo;

25.4. pasiraSo-perziiri prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo—perdavimo aktus,
taip patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby
kokybeés / atitikties nustatytiems reikalavimams, ir organizuoja saskaitos fakttros (PVM
sgskaitos faktdros) ar kity teisés aktuose ar sutartyje numatyty finansinés apskaitos
dokumenty jtraukimag j Mokyklos finansine apskaitg Mokyklos finansy kontrolés taisykliy,
patvirtinty Mokyklos direktoriaus 2023 m. lapkri¢io 20 d. jsakymu Nr. V-553 ,Dél Joniskio
r. pagrindinés mokyklos finansy kontrolés taisykliy patvirtinimo® (toliau — Mokyklos
finansy kontrolés taisyklés), nustatyta tvarka;

25.6. informuoja pirkime dalyvaujancius Mokyklos darbuotojus apie sutarties
netinkamg vykdymag arba nevykdyma, pateikdamas argumentus ir juos pagrindziancius
dokumentus (jei tokiy yra);

25.7. atlieka sutarties vykdymo prevencine kontrole — stebi, kad pagal sutartj nebuty
iSmokéta daugiau 1éSy nei numatyta sutartyje, kad mokéjimai bity vykdomi laikantis jiems
nustatyty terminy ir kity sutartyje nustatyty salygu;

25.8. kai sutartimi jsigyjamy prekiy, paslaugy ar darby poreikis yra nuolatinis, likus
ne maziau kaip 2 (keturiems) ménesiams iki prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby
atlikimo termino pabaigos ar ne maziau kaip 30 proc. sutartyje numatyto jsigyti kiekio /
vertes, inicijuoja pirkimo poreikj;
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25.9. pasibaigus rastu sudarytai sutarciai, per 3 (tris) darbo dienas Zzodziu
informuoja Darbuotojg, atsakingg uz sutar€iy registravimg ir saugojimg, apie sutarties
pasibaigimg;

25.10. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais asmenimis, siekdamas
veiksmingiausio pirkimo ir sutarties rezultato.

26. Vyriausiojo buhalterio (finansininko) funkcijos (kartu ir atsakomybé uz
netinkama jy vykdyma):

26.1. vertina, ar Mokykla gali prisiimti Pirkimo paraiskoje ir (ar) sutartyje nurodytus
finansinius jsipareigojimus, derina Pirkimo paraiska-uzduotj, sutartj;

26.2.bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
proceso bei pirkimy tiksly.

27. Prevencine kontrole atliekanc€io darbuotojo funkcijos (kartu ir atsakomybé
uz netinkama jy vykdyma):

27.1. prizidri, kad Pirkimo iniciatoriai laiku iSreikSty poreikj, nepraleisty pirkimo
inicijavimo terminy;

27.2. identifikuoja problematikg skirtinguose pirkimy proceso etapuose
(inicijavimas, vykdymas, sutarties sudarymas ir vykdymas) bei atitinkamg informacijg
pateikia tame etape dalyvaujantiems subjektams, analizuoja pirkimy procesa, teikia
pasitlymus dél pirkimy proceso tobulinimo;

27.3. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy
stebéseng;

27 .4. siekia, kad Darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese, ir jis pats bent kartg
per 2 (du) metus dalyvauty mokymuose, susijusiuose su jy atliekamomis funkcijomis
arba perzitréty metodine medziagg kas ménesj, pateiktg VPT interneto svetainéje, taip
pat, kad minéti asmenys bent kartg per 3 (tris) metus dalyvauty mokymuose,
susijusiuose su korupcijos prevencija;

27.5. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais

asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
proceso bei pirkimy tiksly.

28. Asmens duomeny apsaugos pareiguno funkcijos (kartu ir atsakomybé uz
netinkama jy vykdyma):

28.1.vertina, ar sutarties projekte nustatytas tinkamas asmens duomeny tvarkymas,
vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR);

28.2.jei reikalinga, vertina kity su pirkimais susijusiy dokumenty, informacijos,
duomeny atitiktj BDAR reikalavimams;

28.3.bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
proceso bei pirkimy tiksly.

29. Darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese, uz nustatytus
nusizengimus atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso arba Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.
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Il SKYRIUS
PREKIY, PASLAUGUY IR (AR) DARBY POREIKIO FORMAVIMAS

30. Mokyklos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
Pirkimy iniciatoriai, pildydami Poreikj VIPIS, priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams
BVPZ koda(-us);

31. Poreikyje turi bati nurodomi Sie pagrindiniai pirkimo duomenys: pirkimo
pavadinimas, Bendrajame vieSyjy pirkimy Zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir
Tarybos 2002 m. lapkri€io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro vieSyjy pirkimy
Zodyno (toliau — BVPZ) nurodytas kodas ir pavadinimas, PVM tarifas, taikomas pirkimo
objektui, pirkimo verté be PVM ir su PVM, pirkimo pradzia ketvirCiais, planuojama pirkimo
pradZia konkreCia data, numatomas pasitlymo vertinimo kriterijus, planuojama sutarties
trukmé (ménesiais), nepirkimo i§ CPO LT pagrindimas, kai numatoma nepirkti i5S CPO LT
katalogo, papildoma informacija apie kei€iamos vertés pokytj, kai teikiamas Poreikis
pakeisti Pirkimy plang. Poreikyje gali bati nurodoma kita, su planuojamu pirkimu susijusi
informacija.

32. Pirkimo iniciatoriaus parengtas Poreikis VIPIS turi bati suderintas su Darbuotoju,
atsakingu uz viesyjy pirkimy plano parengimga ir vieSinimg bei Vyriausiuoju buhalteriu.

33. Pirkimy iniciatorius Poreikj ateinanciy mety Mokyklos vieSyjy pirkimy planui turi
pateikti iki einamyjy mety gruodzio 23 d.

34. Esant poreikiui, tikslinti patvirtintg Poreikj, Pirkimo iniciatorius turi suderinti su
Vyriausiuoju buhalteriu ir su Mokyklos direktoriumi.

IV SKYRIUS
PIRKIMY PLANAVIMAS

35. Darbuotojas, atsakingas uz vieSyjy pirkimy plano parengimg ir vieSinimg per
VIPIS, gaves iS Pirkimo iniciatoriaus poreikj, ne véliau kaip per 1 darbo dieng jj patikrina ir:

35.1. vadovaudamasis VP] 5 straipsniu ir Numatomo vieSojo pirkimo vertés
nustatymo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 ,Dél Numatomos
vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo®, nuostatomis,
apskai€iuoja numatomo pirkimo verte;

35.2. jvertina galimybe pirkime taikyti sgnaudy, kainos ir kokybés santykio, sgnaudy
ir kokybés santykio kriterijaus ir uztikrina, kad Pirkimy plane bity numatyta pasiekti pagal
VP] reikalaujamg pirkimy, kuriuos atliekant ekonomiSkai naudingiausias pasiualymas
iSrenkamas ne tik pagal kaing, procenta;

35.3. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti iS / arba per CPO LT
kataloga;

35.4. jvertina galimybe pirkimag atlikti CVP IS priemonémis;

35.5. parenka pirkimo budg. Jei Pirkimo iniciatorius nurodo, kad pirkimas turéty bati
atliekamas apie jj neskelbiant, jvertina Pirkimo iniciatoriaus argumenty pagrjstuma;

35.6. jvertina, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini
aplinkos apsaugos kriterijai ir energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai;

35.7. jvertina galimybe taikyti socialinius kriterijus;

35.8. jvertina galimybe vykdyti inovatyvy pirkimag;
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35.9. jvertina, ar yra prievolé paskelbti rinkos konsultacija;

35.10. pagal Pirkimo iniciatoriaus nurodytg pageidauting sutarties jsigaliojimo datg,
jvertings viduting Mokyklos pirkimo proceduary trukme atitinkamam pirkimo budui, taip pat
kitus svarbius aspektus, kurie gali turéti jtakos pasirengimui pirkimui ir pirkimo procedaros
trukmei, nustato pirkimo inicijavimo data;

35.11. vertina galimg kompetencijy ar Zmogiskyjy istekliy trdkuma.

36. Darbuotojas, atsakingas uz vieSyjy pirkimy plano parengimg ir vieSinima, atlikes
Apraso 35 punkte nurodytus veiksmus, VIPIS parengia pirkimo plano eilute (PL) ir pateikia
ja tvirtinti Mokyklos direktoriui. Mokyklos direktoriui patvirtinus pirkimo plano eilute (PL),
laikoma, kad pirkimas yra jtrauktas j Mokyklos pirkimy plana.

37. Mokyklos Pirkimy planas (pirkimo plano eilu€iy visuma) turi bati patvirtintas iki
kiekvieny mety sausio 30 d.

38. Mokyklos direktoriui patvirtinus Pirkimy plang (jo keitimus), Darbuotojas,
atsakingas uz vie8yjy pirkimy plano parengimg ir vieSinimg, parengia Pirkimy suvestine ir,
vadovaudamasis VPJ, ne véliau kaip iki kovo 15 d. jg pateikia CVP IS administratoriui
paskelbti CVP IS VPT direktoriaus nustatyta tvarka ir Mokyklos interneto svetainéje.

39. Pirkimy plano tikslinimas atliekamas teikiant Poreikio tikslinimg Apraso 35 punkte
nustatyta tvarka. Pirkimy plano tikslinimo vertinimo ir tvirtinimo seka atliekama Apraso
30-34 punktuose nustatyta tvarka.

39. Jei pirkimas pasibaigia nesudarius sutarties ir pirkimas su analogiskais
duomenimis inicijuojamas pakartotinai, toks pirkimas pakartotinai j Pirkimy plang ir Pirkimy
suvestine nejtraukiamas.

V SKYRIUS
PIRKIMO INICIJAVIMAS

40. Pirkimo iniciatorius, prie$ inicijuodamas konkretaus pirkimo proceddras, atlieka
Rinkos tyrimg (iSskyrus, kai pirkimas atliekamas naudojantis CPO LT elektroniniu
katalogu, ar Rinkos tyrimas jau buvo atliktas ne véliau kaip prie$ 6 ménesius ir jj kartoti
néra tikslinga Rinkos tyrimas neatliekamas vykdant mazos vertés pirkimus iki 10000 Eur
be PVM ir ypatingos skubos pirkimus) ir VIPIS uzpildo PU.

41. Tuo atveju, kai numatoma pirkti vienaraSes prekes, paslaugas ar darbus pagal
atskiras zodines sutartis i$ to paties ar skirtingy tiekéjy ir kai bendra numatomy pirkimy
verté nevirSija 3 000 Eur (trijy tdkstanciy eury) (be pridétinés vertés mokescio), gali bati
rengiama viena PU.

42. PU turi bati nurodytas pirkimo pavadinimas, informacija, ar pirkimas skaidomas |
dalis, sitdlomas pirkimo vykdytojas (pirkimy organizatorius arba Komisija), PVM tarifas,
taikytinas pirkimo objektui, pirkimo pradzia, pasitalymo vertinimo kriterijus, nepirkimo i$
CPO LT elektroninio katalogo priezastis (jei nurodoma, kad neperkama i$ jo),
aplinkosauginiai reikalavimai, finansavimo Saltiniai, pagrindinés sutarties salygos, techniné
specifikacija, taip pat gali bati nurodoma kita papildoma informacija. Kartu su PU Pirkimo
iniciatorius rengia ir pateikia:

42.1.Rinkos tyrimo suvestine (kai Rinkos tyrimas atliktas arba vadovaujanti VP)
privalo bati atliktas);

42.2.informacijg, ar yra prievolé skelbti rinkos konsultacijg;



12

42.3. informacijg apie siGlomus nustatyti kvalifikacijos reikalavimus, neprivalomus
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitlymy
vertinimo kriterijus (jskaitant kokybinius kriterijus), taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar)
socialinius kriterijus, sutarties projektg arba pagrindines sutarties sglygas;

42.4.pagrindimg pirkimo objekto nejsigyti iS / arba per CPO LT.

43. Jei prie PU yra reikalinga pridéti dokumentus, kurie yra didelés apimties ir dél
techniniy galimybiy jy negalima pridéti VIPIS, dokumentai derinimui teikiami elektroniniu
pastu. Apie pridedamus dokumentus ir jy pateikimo bddg jraSoma PU kortelés skiltyje
,Papildoma informacija“.

44. Jeigu dél nenumatyty aplinkybiy kyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkima,
Mokyklos direktoriaus sprendimu (Zodinis pavedimas), PU gali bati teikiama
neatsizvelgiant j Apraso 45 punkte nurodytus terminus. Informacija apie nenumatytas
aplinkybes, skubos poreikj ir Mokyklos direktoriaus sprendimg nurodoma PU kortelés
skiltyje ,Papildoma informacija“.

45. Uzpildyta Pirkimo paraiska teikiama derinti:

45.1. Darbuotojui, kurio ,vizavimas“ reiSkia, kad savo kompetencijos ribose pritaria
dokumenty turiniui;

45.2.Vyriausiajam buhalteriui (ar jo pareigas atliekanCiam asmeniui), kurio
,vizavimas® reiSkia, kad savo kompetencijos ribose pritaria PU nurodytiems finansiniams
jsipareigojimams.

46. ApraSo 45 punkte nustatyta tvarka suderintg PU tvirtina Mokyklos direktorius,
kurio ,vizavimas® reiSkia, kad pirkimas turi bati vykdomas pagal Sig uzduot;.

47. Mokyklos direktoriaus patvirtinta PU VIPIS pateikiama Pirkimo organizatoriui ar
Komisijai.

48. Pirkimo organizatorius ar Komisija, gavusi PU:

48.1. jvertina Pirkimo iniciatoriaus pagrindimg pirkimo objekto nejsigyti i$ / arba per
CPO LT, esant poreikiui, teikia jj papildyti Pirkimo iniciatoriui, kad baty motyvuotas ir
objektyviai pagrjstas;

48.2. jvertina PU pateiktg informacija, esant poreikiui, bendradarbiaudamas su
Pirkimo iniciatoriumi, jg koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, ir parengia pirkimo
dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta
tvarka). Pirkimy organizatorius ar Komisija gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartus, pasitlymy vertinimo kriterijus, taikytinus aplinkos apsaugos
ir (ar) socialinius kriterijus, pagrindines sutarties sglygas nei nurodé Pirkimo iniciatorius,
jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar siekdamas efektyvesnio pirkimo
rezultato. Taip pat Pirkimy organizatorius ar Komisija gali parinkti kitg pirkimo bldag
(neprieStaraujantj apskaiciuotai pirkimo vertei ir pirkimo bldo pasirinkimo pagrindui) ir (ar)
priemones nei nurodyta PU ir (ar) Pirkimy plane;

48.3. jvertina Rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo
poreikj, esant poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus iSreikstg poreikj) arba VP] nustatytai
prievolei paskelbti Rinkos konsultacijg — skelbia jg VP] nustatyta tvarka.

49. Pirkimo dokumentai rengiami pagal VPT parengtas tipines pirkimo dokumenty
formas, kai jos tokios yra pagal pirkimo bida, o pirkimo sutartys privalo bati rengiamos
taikant VPT direktoriaus patvirtintas tipines sutarciy salygas, iSskyrus atvejus, kai jos néra
privalomai taikytinos pagal pirkimo bldg arba néra pritaikomos dél perkamo objekto
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ypatumy ir Pirkimo organizatorius ar Komisija pagrindzZia savo sprendimg netaikyti tipiniy
pirkimo sutarciy salygy.

50. Komisijos parengtus pirkimo dokumentus tvirtina Komisija protokoliniu nutarimu,
kuris Komisijos nariy, dalyvavusiy posédyje, pasiraSomas DVS, registruojamas registre
PR.

51. Pirkimo organizatoriaus parengtus pirkimo dokumentus DVS pasira$o juos
renges Pirkimo organizatorius. Pasirasyti pirkimo dokumentai registruojami DVS registre
PR.

52. Jeigu rengiant pirkimo dokumentus pasikeicia Pirkimy plane ir (ar) Pirkimy
suvestinéje nurodyta informacija, Pirkimy organizatorius arba Komisijos sekretorius
informuoja Darbuotojg, atsakingg uz vieSyjy pirkimy plano parengimg ir vieSinimg, apie
Pirkimy plano pakeitimo poreikj ir Pirkimo iniciatoriy dél PU pakeitimo poreikio. Pirkimo
plano keitimai atliekami Apraso 38 punkte nustatyta tvarka, PU keitimai — Apraso 45
punkte nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS

53. Pirkimo organizatorius gali vykdyti:

53.1. prekiy, paslaugy ar darby pirkimus i§ CPO LT arba per ja;

53.2. prekiy, paslaugy ar darby mazos vertés pirkimus, atliekamus neskelbiamos
apklausos badu, jei numatoma pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur (penkiolikos
tokstanciy eury) (be PVM) ar MVP tvarkos apraso 24.2.2—-24.2.28 papunkciuose
nustatytais atvejais.

54. Komisija vykdo pirkimus, nurodytus MVP tvarkos apraso 24.1 papunktyje.

55. Kai mazos vertés pirkimas, kurio numatoma sudaryti sutarties verté yra mazesné
kaip 5 000 (penki tdkstanciai) Eur be PVM ir jis atliekamas neskelbiamos apklausos bidu,
kreipiamasi j vieng tiekéja.

56. Kai mazos vertés pirkimas, kurio numatoma sudaryti sutarties verté yra didesné
kaip 5 000 (penki tikstanciai) Eur be PVM ir jis atliekamas neskelbiamos apklausos budu,
j pirkima gali bati kvieCiami (arba apklausiami) ne maziau kaip 2 (du) tiekéjai.

57. Pirkimo organizatorius ar Komisija:

57.1. jtraukia tiekéjus j melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, jei vykdomy
pirkimo procedury metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacijg pagal pirkimo
dokumenty reikalavimus ir VP] nuostatas;

57.2. gavus informacijg i$ Pirkimo iniciatoriaus priima sprendimg dél pirkimo
proceddry nutraukimo, jei nutraukimo aplinkybés atitinka VP] nustatytus atvejus;

57.4. VP| nustatytais terminais nagrinéja gautas tiekéjy pretenzijas ir atsako jiems;

57.5. atlieka kitas funkcijas ir procediras, numatytas Siame AprasSe ar Komisijos
darbo reglamente.

58. Pirkimy organizatoriaus sprendimai jforminami VIPIS pildant Apklausos pazyma,
kai atliekamas mazos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos badu.

59. Apklausos pazyma gali bati nepildoma:

59.1. kai neskelbiama apklausa vykdoma ZodZiu ir pasitlymg pateikti kreipiamasi |
vieng tiekéja;

59.2. pirkimas vykdomas i$ / arba per CPO LT.
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60. Apklausos pazymoje turi bati nurodoma:

60.1. pirkimo pavadinimas ir jo apibtdinimas: perkamy prekiy, paslaugy ar darby
savybés, kokybés ir (ar) kiti reikalavimai (techniné specifikacija), kiekis (apimtis) ar
jsigyjamy prekiy ir (ar) paslaugy sarasas bei |€Sy suma, kurig planuojama skirti Siame
sgraSe nurodytoms prekéms ir (ar) paslaugoms jsigyti, atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties
trukme su galimais pratesimais, ir (ar) kita reikalinga informacija;

60.2. apklausty tiekéjy pavadinimai, adresas, telefono numeris ir pan. (jei zinoma),
sidlymg pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardé (jei zinoma);

60.3. pateikusiy pasitlymus tiekéjy pavadinimai, pateikto pasitlymo data, pasitlymo
charakteristikos;

60.4. nustatyta pasitlymy eilé (jei taikoma);

60.5. laiméjes pasitlymas.

61. Apklausos pazyma uzpildoma per 1 (vieng) darbo dieng nuo pirkimo procediros
atlikimo dienos.

62. Duomenys apie kiekvieng Mokyklos atliktg pirkimg formuojami VIPIS registre
,Pirkimai*“.

VII SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

63. Kai sutartis sudaroma zodziu, Pirkimo organizatorius per 1 (vieng) darbo dieng nuo
Apklausos pazymos uzpildymo formuoja VIPIS Zodinés sutarties registro jradg (A4Z), kuris
perduodamas j DVS.

64. Kai sutartis sudaroma rastu, Pirkimo organizatorius arba Komisijos sekretorius:

64.1. inicijuoja pirkimo laimétojg ir informuoja uz sutarties vykdymag atsakingg asmen;
apie sutarties pasiraSymg ir vykdyma;

64.2. formuoja VIPIS radytinés sutarties registro jrasg (SUT), kuris perduodamas |
DVS, atsakingu nurodomas uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo.

65. Pirkimo organizatorius DVS parengia sutarties projektg su visais priedais ir teikia jj
pasirasyti Mokyklos direktoriui.

66. Darbuotojas, atsakingas uz sutarCiy registravimg ir saugojima, Saliy pasirasytg
sutartj nedelsiant DVS nukreipia uz sutarties vykdymag atsakingam asmeniui susipaZzinti ir
vykdyti bei sutarciai pavieSinti.

67. Darbuotojas, atsakingas uz prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo sutarciy ir
ju pakeitimy vieSinimg, gaves informacijg apie sutarties sudaryma:

67.1. per 5 dienas nuo sutarties sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokejimo,
sutart] ir laiméjusj pasitlymag skelbia CVP IS (iSskyrus VP| numatytas iSimtis);

67.2. per 40 dieny nuo sutarties sudarymo VIPIS pirkimo korteléje jraso laiméjusio
pasitlymo, sutarties pavieSinimo datg, pirkimo proceddry ataskaitos pateikimo datg ir
skelbimo apie pirkimo sutarties sudarymg (kai Sios proceddros privalomos pagal VPJ).

VIII SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

68. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo, vykdydamas sutart;:
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68.1. priziari Mokyklos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdyma, prekiy pristatymo,
darby atlikimo, paslaugy teikimo terminy laikymasi, atlieka prekiy, paslaugy ir darby atitikties
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng;

68.2. jeigu sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, atsizvelges |
sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi, jvertina sutarties pratesimo tikslinguma ir ne
véliau kaip pries 20 (dvideSimt) darbo dieny organizuoja sutarties pratesimg (jeigu
sutartyje nenumatyta kitaip);

68.3. kontroliuoja, kad nebaty uzsakoma prekiy, paslaugy ir (ar) darby didesni kiekiai
ir tuo badu virSyta sutarties kaina;

68.4. nustates, kad Mokyklai néra naudinga pratesti galiojancig sutartj, Apraso
31-33 punktuose nustatyta tvarka teikia naujg poreikj Pirkimy planui;

68.5. jeigu sutartyje numatyta sutarties kainos perskaic€iavimo tvarka, nustacius, kad
sutarties kaing Mokyklai tikslinga perskaiciuoti, ne véliau kaip per 3 (tris) darbo dienos po
sutartyje nurodyto momento, kada sutartis gali biti perskaiiuojama, rengia dokumentus
sutarties kainoms perskaiciuoti;

68.6. jei néra sutarties vykdymo trikumy ir / ar pazeidimy, pasiraso prekiy, paslaugy
ir (ar) darby priemimo—perdavimo aktus (ar kitg paslaugy suteikima, prekiy pristatyma ar
darby atlikimg pagrindziantj dokumenta, jei toks numatytas), taip patvirtindamas, kad
tiekéjas tinkamai jvykdé sutartyje numatytus jsipareigojimus ir neturi pretenzijy dél gauty
prekiy ar suteikty paslaugy, ar atlikty darby;

68.7. pastebéjes sutarties vykdymo trukumus, esant poreikiui keisti sutartj ar
atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo informuoti Mokyklos
direktoriy;

68.8. pasiraso gautas sgskaitas faktiras (PVM sgskaitas faktiras) ar kitus teisés
aktuose ar sutartyje numatytus dokumentus, jei Mokyklos direktoriaus 2023 m. lapkricio 21
d. jsakymu Nr. V-557 ,Dél SgraSo asmeny, turinCiy teise suradyti ir pasirasyti arba tik
pasiraSyti JoniSkio r. pagrindinés mokyklos apskaitos dokumentus, patvirtinimo® jam yra
suteikta teisé pasirasyti tokio pobudzio dokumentus, patvirtindamas, kad jos atitinka
priémimo—perdavimo akty duomenis arba organizuoja Mokyklos finansy kontrolés taisykliy
nustatyta tvarka tokio dokumento pasiraSyma;

68.9. sutartyje nustatytomis sglygomis ir tvarka kreipiasi j tiekeéjg dél naujo sutarties
jvykdymo uztikrinimo pateikimo ar jo pratesimo;

68.10. vertina, ar pateiktas sutarties jvykdymo uztikrinimas ar jo pratesimas, atitinka
sutarties sglygas, esant netikslumy — kreipiasi dél tokio sutarties jvykdymo uztikrinimo
patikslinimo;

68.11. tiekéjui nevykdant arba netinkamai vykdant savo jsipareigojimus,
atsizvelgdamas j sutarties jvykdymo uZztikrinime aptartus reikalavimus, apie tai informuoja
Mokyklos direktoriy.

69. Mokyklos direktorius, gaves informacijg apie netinkamg sutarties vykdymg arba
nevykdyma ar poreikj pratesti, pakeisti ar nutraukti sutartj, jvertina sutarties pratesimo,
keitimo ar nutraukimo galimybes ir paveda uz sutarties vykdymg atsakingam asmeniui
rengti sutarties pratesimo, keitimo ar nutraukimo projektg, netesyby taikymo ir kitus su
Siais klausimais susijusig informacija.

70. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo, jvykdes:

70.1. Zodine sutartj, iSlaidas pagrindziantj dokumentg uzregistruoja DVS Mokyklos
Finansy kontrolés taisyklése nustatyta tvarka pagal Zodinés sutarties registro jrasg (A42),
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kuris suformuojamas VIPIS pabaigus pirkimo procedirg ir perduodamas registracijos
numeris j DVS;

70.2. ra8ytine sutartj, per 3 (tris) darbo dienas ir pasirinktomis priemonémis (DVS, el.
pastu ar kt. (zodziu) perduoda informacijg apie sutarties jvykdymag ar nutraukimg
Darbuotojui, atsakingam uz sutar€iy registravima ir saugojima.

71. Darbuotojas, atsakingas uz sutarCiy registravimg ir saugojima, gaves informacijg
apie jvykdytg ar nutrauktg pirkimo (preliminarigjg) sutartj, per 3 darbo dienas atitinkamai
atnaujina informacijg Sutarciy registre.

IX SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

72. Pirkimy vidaus kontrolés procedary nustatymas, jy apimtys tiesiogiai priklauso
nuo galimos rizikos ir jos reikSmingumo. Prevencine kontrole atliekantis darbuotojas
atlieka Mokyklos vykdomuy pirkimy rizikos analize, apimandig rizikos nustatymg ir
vertinima.

73. Prevencine kontrole atliekantis darbuotojas pirkimy rizikinguma jvertina
analizuodamas:

73.1. informacijg apie numatomus vykdyti pirkimus, pateiktg pirkimy plane ar pirkimy
plano pakeitimuose;

73.2. duomenis, pateiktus Pirkimy iniciatoriy paraisSkose;

73.3. gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis;

73.4. kitg su Pirkimais susijusig informacija.

74. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

74.1. neskelbiamo pirkimy budo pasirinkimas;

74.2. Mokyklai nebadingi, nejprasti ar pirmg kartg vykdomi pirkimai;

74.3. techniniu ir/arba pasitlymy vertinimo pozitriu sudétingi pirkimai;

74.4. gauty pretenzijy skaicius;

74.5. nepagrjstai auksty ir/ar specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams
nustatymas;

74.6. nepagrjstai auksty ir/ar specifiniy reikalavimy Pirkimo objektui nustatymas;

74.7. Mokyklos darbuotojy specialiy Ziniy trukumas, netinkamai parengti pirkimo
dokumentai;

74.8. skirtingos Komisijos nariy nuomones vertinant pasidlymus.

75. |vertines rizikg, Prevencine kontrole atliekantis darbuotojas prevenciniam
patikrinimui gali pasirinkti tiek visg pirkima, tiek atskirus jo etapus.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

76. Pirkimy organizatorius yra atsakingas uz Apraso atnaujinimg. Aprasas keiCiamas
pasikeitus teisés aktams ir (ar) perzidrimas ne reciau kaip kartg per dvejus metus ir esant
poreikiui atnaujinamas.

77. Asmenys, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,
yra atsakingi uz jiems priskirty funkcijy vykdyma, vadovaujantis Aprase aptarta tvarka.
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78. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai
saugomi VP] nustatyta tvarka.
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Joniskio r. pagrindinés mokyklos
vieSujy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés vykdymo tvarkos apraso
priedas

JONISKIO R. PAGRINDINE MOKYKLA

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Kriukai

Bldamas(-a) vieSujy pirkimy / decentralizuoty vieSyjy pirkimy komisijos
pirmininkas, komisijos narys, organizatorius, iniciatorius ir / ar ekspertas (neaktualias
pareigas galima isbraukti),

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg
su pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma atliekant man pavestas pareigas
(uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu bldu, kad tretieji asmenys neturéty
galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty
Viesujy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomeneés interesams ar pazeisty teisétus
vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Joniskio r. pagrindinés mokyklos
interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSujy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas Pirkimo
komisijos ar Joniskio r. pagrindinés mokyklos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig
informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas, ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy
jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo
procedlrose dalyvaujan€ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty ViesSyjy pirkimy jstatymo
reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti
sgziningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti Joniskio r. pagrindinés
mokyklai ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas, jei pasirasoma fiziniu parasu) (vardas ir pavarde)




